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1 INTRODUZIONE E ORGANIZZAZIONE DEL DOCUMENTO

Il presente documento contiene le indicazioni operative per |'utilizzo, da parte delle
Istituzioni Scolastiche, della funzionalita di Gestione delle Rinunce del “Sistema
Informativo Fondi — SIF 2020” precedentemente descritte nel manuale che le raccoglieva,
insieme alle Integrazioni, e che ora e stato suddiviso per motivi di praticita.

Le immagini inserite nel manuale sono utilizzate solo a titolo esemplificativo e servono
esclusivamente per facilitare la comprensione del testo.

Questo manuale ha il solo scopo di guidare I'utente alla compilazione delle schede online
all'interno del sistema informatico SIF2020.

Tutte le modifiche e aggiornamenti futuri che verranno apportati al Sistema SIF2020
saranno integrati all'interno di questo manuale operativo. Si prega pertanto di verificare
sempre la data di aggiornamento del manuale che verra pubblicato sul portale MIUR nello
spazio web dedicato ai Fondi strutturali europei.

1.1 ACCESSO AL SISTEMA PER L'UTENTE SCUOLA (DS e DSGA)

Dal portale Istruzione & possibile accedere allo spazio dedicato ai «Fondi Strutturali
Europei» al seguente indirizzo : http://www.istruzione.it/pon/index.html

Ministero dell'lstruzione 2 Accesso ai Servizi ~
FONDI 4
JTRUTTURALI &
I EUROPEI § 20142020  wmn IIPON ~  Awvisi~- PONkit~ PONtrasparente~ Fag Q-
PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR)
IN EVIDENZA
01/04/2020
r Periodo di emergenza da COVID-19: Recapiti Assistenza
I = SIF2020
g 31/03/2020
4 Progetti PON e POC per la Scuola: avviso alle istituzioni
L scolastiche di proroga
23/03/2020
. o . . Ambienti di apprendimento innovativi (ODS): pubblicate le
Inclusione sociale e lotta al disagio - 2a autorizzazioni
edizione
Pubblicato il Manuale Operativo di Gestione (MOG) Q032020

Il PON: discover ESF - ERDF National Operational Programme
“For School 2014-2020"
& APPROFONDISCI

Nella barra in alto a destra della home page dei Fondi € presente la voce “Accesso ai
Servizi” dalla quale & possibile selezionare sia “Gestione interventi” per accedere a GPU sia
“Gestione finanziaria” per accedere a SIF2020.

Sistema Informativo Fondi — SIF 2020 4
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Ministero dell'lstruzione

O Accesso ai Servizi ~

FONDI Gestione |npterventi
JTRUTTURALI : ;
Unione Europes EUROPEI 2014-2020 s

PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER 'APPRENDIMENTO (FSE-FESR)

Comitato di sorveglianza

IN EVIDENZA

ad . k -

Per accedere ad entrambe le applicazioni DS e DSGA utilizzano le credenziali SIDI (Sistema
Informativo dell’Istruzione) in loro possesso.
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2 RINUNCE

2.1 INFORMAZIONI GENERALI

La funzione gestisce due diverse tipologie di rinunce:

¢ Rinunce di Modulo/Progetto

Qualora, per sopravvenute cause non preventivabili, I'istituto non sia in grado di
realizzare la proposta autorizzata, puo rinunciare ad uno o piu moduli del progetto
oppure all'intero progetto. Per questo tipo di Rinunce e per i soli progetti dei
bandi FSE, l'istituto puo anche richiedere un annullamento di una Rinuncia gia
accettata dall’AdG.

¢ Rinunce di Voce Aggiuntiva

Gli istituti che hanno inviato una candidatura relativa ad un avviso FSE a costi
standard con moduli che prevedono come voce aggiuntiva la figura aggiuntiva o la
mensa o entrambi, possono chiedere di eliminarle tramite una richiesta di
rinuncia.

In entrambi i casi, la richiesta di rinuncia, corredata da apposito documento firmato e
protocollato dalla scuola, deve essere inviata (attraverso il caricamento sul Sistema
SIF2020) dall’istituto beneficiario all’Autorita di Gestione (AdG); I'AdG verifichera
I'esistenza dei requisiti necessari per |'accettazione della richiesta, in caso di requisiti non
presenti o non conformi potra sospenderla per ottenere dall’istituto i dovuti chiarimenti.

Il sistema non consentira di effettuare una rinuncia in nessuno dei seguenti casi:

e il progetto per il quale si vuole richiedere la rinuncia (sia di Progetto/Modulo sia di
Voce Aggiuntiva) & stato chiuso in GPU (Piattaforma Interventi)

e il modulo sul quale si vuole richiedere la rinuncia (sia di Progetto/Modulo sia di
Voce Aggiuntiva) ha gia una certificazione in corso

In entrambi i casi I'istituto dovra aprire un tagliando nella piattaforma GPU (per maggiori
informazioni pud seguire le istruzioni descritte nel manuale pubblicato sul sito
istituzionale nella sezione:
http://www.istruzione.it/pon/ponkit disposizioni.html#sec gpu sotto la voce Sistema
Informativo - GPU-> Manuale operativo ticket assistenza)

L'AdG puo, per comprovati motivi, direttamente revocare d’ufficio una o piu voci
aggiuntive, uno o piu moduli oppure l'intero progetto.

L’AdG provvedera a confermare la rinuncia inserendo il documento di autorizzazione nel
sistema informativo.

Sistema Informativo Fondi — SIF 2020 6
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L'istituto ha anche a disposizione una funzione che consente di richiedere I'annullamento
di una rinuncia al progetto FSE (totale o parziale) che era stata precedentemente accettata
dall’AdG.

2.2 ACCESSO ALLA FUNZIONALITA

Dopo l'accesso alla Gestione finanziaria con le proprie credenziali, il sistema visualizza la
scrivania dell’istituto contenente le comunicazioni da parte delllAdG, le notifiche e le
scadenze dell’istituto. Dal menu a sinistra della scrivania, l'utente deve scegliere
“Integrazioni, Rinunce e Revoche” e poi “Rinunce”.

Ministero dell'lstruzione

SIF 2020

> Sistema Informativo Fondi

MENU Ultima notifica

Jm > 24/10/2018

Progetti senza Codice CUP

Comunicazioni >
s Sisegnala l'assenza del Codice CUP per il progetto IR =i ricorda che questa informazione & necessaria per consentire la comretta
Notifiche S trasmissione dei dati agli organismi nazionali e comunitar preposti al monitoraggio e per permettere il imborso degliimporti richiesti E necessaric quindi validare il
CUP per rendere possibile I'erogazione finanziaria da parte dell'Autorita di Gestione.
Scadenze >
Tutte le notifiche >
Documenti 2
Progetti
sIDI Progetti FESR Progetti FSE
Totzle progetti: & Tatale progetti: 11
Certificazioni e Rend 2 :
Candidatura g
Valutazione N
Valutazione Snodi g
Fascicolo Attuazione o g‘ g-
4 &
Integrazioni, rinunce e revoche A E E
E 2 E
H H
’
ntegrazione b 1 1 1 1 1
Progetti g
0 o L 0 o 0
= <o = = = = & o = = = o o =
& o ‘oea & & '3 & & & ‘0@ & & '3 F
& §F F ¢ & & g F s & F ¢ & & g N
= & & g ¥ @ a ~ & & & ¥ & L
£ £ & £ B &
~F Aj N ¥
< &

Il sistema prospetta una schermata di ricerca in cui sono obbligatori alternativamente o
I’Avviso o il Codice Progetto, contrassegnati con I'asterisco (**).

7 Manuale gestione rinunce
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#  Gestione Rinunce  Ricerca @

~ Filiro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona |

Avviso ** Seleziona j

Codice Progetto **

(**) Obbligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Se nessuno dei due campi viene valorizzato, il sistema evidenzia in rosso i campi anomali e
non consente di proseguire.

A Gestione Rinunce  Ricerca .f?)

« Filiro selezione

Seleziona i filtri da applicare alla ricerca

Anno Avviso Seleziona

| |

Avviso ¥+ ‘ Seleziona

Codice Progetto ** ‘ ‘

(**) Obbligatorio indicare I'Avviso o il Progetto

Selezionando I’Avviso o inserendo il codice del progetto, il sistema prospetta una pagina di
riepilogo del progetto autorizzato per quell’avviso; nella colonna AZIONI e disponibile la

seguente icona  che consente all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle
rinunce (inserimento, modifica, cancellazione ed invio )

+ Filtro selezione

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -...

ELENCO PROGETTI

Progetto Rinunce/Revoche di ‘ Rinunce/Revoche di Voce Istanze di Annullamento

Progetto/Moduli Aggiuntiva Rinunce
Autorizzato | Autorizzato | Revocato/ In Annullate / In
“ Stato Iniziale Attuale InRevoca | Corso  Revocale | “pifyrate | Corso
0 0 0 0 0

10220 FORRg  Auorizzato  €24.99360  €24.993,60 €0,00

Annullate / Annullate

In
Rifiutate | Corso  Accolte

Respinte

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per paglna:u

La pagina di riepilogo € composta da quattro sezioni:
e Progetto: che riporta i dati anagrafici del progetto (Codice, Stato, importo

Autorizzato Iniziale e Attuale, e importo Revocato o in Revoca)

e Rinunce/Revoche di Progetto/Moduli: che riporta il riepilogo del numero delle
Rinunce al progetto Totali o Parziali (solo per alcuni moduli) che sono state
effettuate, in funzione del loro stato

e Rinunce/Revoche di Voce Aggiuntive: che riporta il riepilogo del numero delle
Rinunce per voce di costo (Figura Aggiuntiva o Mensa) che sono state effettuate,

Sistema Informativo Fondi — SIF 2020 8
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in funzione del loro stato

e Istanze di Annullamento Rinunce: che riporta il riepilogo del numero delle
richieste di annullamento di Rinunce effettuate su soli progetti FSE, in funzione del

loro stato

Nei tre paragrafi successivi vengono descritte in dettaglio le procedure da utilizzare per
richiedere le due tipologie di Rinunce e per l'annullamento di una Rinuncia di
Modulo/Progetto gia accettata dall’AdG.
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3 RINUNCIA DI MODULO/PROGETTO

3.1 INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA MODULO/PROGETTO

Per inserire una rinuncia, occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto da revocare come riportato nel paragrafo 2.2.

Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta il progetto autorizzato afferente ai

criteri impostati, dove nella colonna Azioni & disponibile licona ~~ che consente
all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce (inserimento, modifica,
cancellazione ed invio ).

L'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

Se la scuola non ha ancora inserito la rinuncia, la pagina si presenta in questo modo:

A Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015 - F Codice Progetto: 10.8.1 A3-FESRP

& Nuovo inserimento

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Utilizzare il bottone Nuovo inserimento per inserire la rinuncia di uno o piu moduli di un
progetto o dell’intero progetto.

Dopo avere premuto il bottone Nuovo inserimento, il sistema visualizza la pagina
“Inserimento Rinuncia” per la richiesta di una rinuncia da parte dell’istituto.

M  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche Inserimento Rinuncia @

Inserisci Rinuncia

Tipo Rinuncia Seleziona j
Descrizione *

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia* Sfoglia... | Nessun file selezionato.

Torna all'elenco

* campi obbligatori

Dopo aver selezionato “Progetto/Modulo” dalla voce Tipo Rinuncia, la pagina visualizza in
basso tutti i moduli afferenti al progetto selezionato.

Sistema Informativo Fondi — SIF 2020 10
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Inserisci Rinuncia

Tipo Rinuncia Progetto/Modulo )

Descrizione *

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia* Sfoglia... | Nessun file selezionato,
Totale Importo Selezionato €0,00
Totale/Parziale NESSUN MODULO SELEZIONATO

[ Salva | [ Salva e Invia ] [Torna all'elenco ]

* campi obbligatori

Tipo Modulo Titolo Modulo Codice Modulo (e D

del pensiero e le e dela creativita Tutti scienziati con il coding 1078661 €5.082,00

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi:

e Descrizione: breve descrizione della motivazione della richiesta di rinuncia
e Protocollo Istituto: protocollo della scuola applicato sul documento
e Data Protocollo Istituto: data del protocollo applicato

e Documento di Rinuncia: caricamento del file di rinuncia firmato digitalmente con
estensione “PDF” o0 “P7M”

| successivi campi vengono aggiornati dinamicamente dal sistema:
e Totale Importo Selezionato: viene calcolato in automatico come somma degli
importi autorizzati dei moduli selezionati. Nel caso in cui vengano selezionati tutti i

moduli afferenti al progetto, I'importo contiene I'importo autorizzato dell’intero
progetto.

e Totale/Parziale:

o Assume valore “Totale” se vengono selezionati tutti i moduli elencati nella
parte bassa della videata

o Assume valore “Parziale” se non tutti i moduli elencati nella parte bassa
dello schermo vengono selezionati

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema evidenzia in
rosso il campo da valorizzare

11 Manuale gestione rinunce
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A Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce ¢ Revoche  Inserimento Rinuncia '
MENU FUNZIONI | GLOSSARIO | FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORMATIVO FONDI psoa S ANIA TEREN
Tipo Rinuncia Progetto/Modulo j
Descriziohe * Richiesta di Rinuncia a due moduli
A
Protocollo Istituto * 1234
Data Protocollo Istituto * 03/04/2020
Documento Rinuncia * ‘ Sfoglia... | Nessun file selezionato.
Totale Importo Selezionato €9.955,80
Totale/Parziale Parziale
[ Salva ] [ Salva e Invia ] [Torna all'elenco ]

* campi obbligatori

Tipo Modulo Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorlzzato

Sviluppo del pensiero computazmnale e della creativita Tutti scienziati con il coding 1078661 €5.082,00
Sviluppo del pensiero czri"gpglt:zmnale e della creativita Creart coding 1078666 €4.873.80
Sviluppo del pensiero computazionale e della creativita .
digitale Robot ... ti amo 2 1078672 €10.164,00
Sviluppo del pensiero computazionale e della creativita Robot..ti amo 1 1078681 €4.873,80
digitale -

Nella parte bassa dello schermo, selezionare almeno un modulo tra quelli elencati.

Se un modulo ha delle certificazioni in corso (in preparazione / inoltrate /avviate), queste
vengono visualizzate con un pallino rosso (si veda I'immagine successiva) nella colonna
“Presenza Cert” e non potranno essere inserite nella rinuncia. Per rinunciare a questi
moduli, I'istituto dovra aprire un tagliando nella piattaforma GPU come gia descritto nel
paragrafo 2.1

Tipo Modulo Titolo Module Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale

Cittadinanza italiana ed europea e cura dei beni comuni Coltiviamo il nostro orto 42820 . € 5.682,00
Educazione motoria; sport; gioco didattico Giochiamo a Mini Volley 42802 . £ 5.682,00
Educazione motoria; sport, gioco didattico La pallamano: obiettivo fair play 42815 . € 508200

Modulo formativo per i genitori Primi passi con il pc 42823 . £ 5.082,00

Dopo aver inserito tutti i dati richiesti, 'utente puo inviare direttamente la rinuncia
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il
bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi obbligatori
siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente, che il
progetto non sia chiuso nella piattaforma GPU e, nel caso in cui non vengano individuati
errori, registra la rinuncia nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina
“Visualizza Rinunce e Revoche” dove vengono riportati le seguenti colonne:

e Data Inserimento della rinuncia

e Stato della rinuncia, che assume il valore “In preparazione” fino a quando non
viene inviata

¢ Rinuncia/Revoca

Sistema Informativo Fondi — SIF 2020 12
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Tipo di Rinuncia Progetto/Modulo o Voce Aggiuntiva

e Descrizione riportata nella richiesta di rinuncia

e N. Moduli In Oggetto che corrisponde al numero dei moduli per i quali si
richiesta la rinuncia

¢ Numero e data di protocollo della lettera di accettazione da parte dell’AdG

e Data Presa Visione Lettera che e la data nella quale l'istituto prendera visione
della lettera di accettazione da parte dell’AdG

e Azioni che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di rinuncia.
I dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.

A Gestione Rinunce  Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -... ) Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-...

& Nuovo inserimento

Rinunce e Revoche Ultlma Istanza Annullamento

Data N. Moduli In Data
n oggeno Pmtgg:;lo PTJ;:?;IO : nﬂ m
Lettera

03/04/2020 Preparazmne Rinuncia Progetto/Modulo Rlchlesta fLeggl

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

0 Download dati

3.2 GESTIONE DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Per gestire una rinuncia inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla funzione
“Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto da revocare come riportato nel
paragrafo 2.2.

Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta I'elenco dei progetti autorizzati per

quell’avviso; nella colonna AZIONI e presente la seguente icona “che consente
all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce (inserimento, modifica,
cancellazione ed invio )

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando licona

corrispondente “ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”
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A Gestione Rinunce ~ Ricerca = Visualizza Rinunce e Revoche @
FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE-... » Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-...

Rinunce e Revoche Ultlma Istanza Annullamento

Data N.Moduliin | humere e Data
EcoiE® Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione Oggetto Protocollo Pll'_o:ocollo Vlséone Accettazione
era

03/04/2020 Preparazmne Rinuncia Progetto/Modulo Rlchlesta fLeggl ,Ll'

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

0 Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire sulla richiesta di
rinuncia effettuata:

) 7 modificare la richiesta di rinuncia

e [ accedere alla funzione di consultazione dello storico dei documenti di
richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

o W cancellare la richiesta di rinuncia.
Tale azione e possibile solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.

3.2.1 MODIFICA DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Selezionando l'icona ~~ di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”

&

A  GestioneRinunce |  Visualizza Rinunce e Revoche  Modifica Rinuncia

Modifica Rinuncia

Tipo Rihuncia Progetho/Modulo j

Descrizione* Richiesta di Rinuncia a due moduli

Nota Validazione

Nota Verifica
#A
Protocollo Istituto 1234
Data Protocello Istitute = 03/04/2020
Documento Rinuncia * Firmatn I ) o ﬁ

Protocolle ingresso MUR
Data ingresso MUR
Totale Importo Seleziohato €9.955,80

Totale/Parziale Parziale

[ sava | [salvaetwia| [rormaaltetenco

= campi obbligatori

Tipo Modulo Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorizz ato Attuale

Swiluppo del pensiero computazionale e della creativitd digitale Tutli scierziati con il coding 1078661 €5.082,00
Sviluppo cel pensiero computazionale e della creathvits digital Creart coding 1076666 €4.673,80
Swiluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Robot .. ti amo 2 1078672 €10.164,00
Sviluppa del pensiero computazionale e della creativita digitale Robot.. 4 amo 1 1078681 €4.873,80

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 3.1 possono essere
modificati ad eccezione di:
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e Nota di Validazione: contenente la nota del’lAdG a seguito delle verifiche
effettuate

e Nota di Verifica: contenente I'eventuale nota dell’Assistenza tecnica che ha
effettuato la verifica. Tale fase del processo pud essere saltata nel caso in cui la
rinuncia venga presa in carico direttamente dall’AdG.

Selezionando l'icona @saré possibile scaricare in locale e visualizzare il file firmato
relativo alla richiesta di rinuncia.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un nuovo file
firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, 'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando il
bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi obbligatori
siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente e, nel caso in
cui non vengano individuati errori, aggiorna la rinuncia nel database e ritorna alla pagina
“Visualizza Rinunce e Revoche”

A Gestione Rinunce ~ Ricerca  Visualizza Rinunce  Revoche [0
FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -... » Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-...

Rinunce e Revoche Ultlma Istanza Annullamento

Data
Data N. ModuliIn Presa Data
S n e - e °999“" P[lggg:a"o PE’JRS?"D V'Si""e nﬁ S “
Lettera

03/04/2020 Preparazlone Rinuncia Progetto/Modulo Rlchlesta fLEQgI

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

0 Download dati

3.2.2 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando Iicona “¥ si accede alla pagina “Documenti Rinuncia” contenente lo storico
dei documenti di richiesta di rinuncia effettuati per il progetto. La pagina potra prevedere
piu di documento se I’AdG o I’Assistenza Tecnica hanno sospeso la richiesta rinviandola
all’istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso l’istituto, per poter inviare
nuovamente la rinuncia, dovra associare obbligatoriamente un altro documento.

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

ELENCO STORICO DOCUMENT! Torna all'elenco

Protocollo Istituto | Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio I T Azioni
Numero Data Numero Data

03/04/2020 1234 03/04/2020 a

Passa con il mouse sulle icane per visualizzare la descrizione dell'azione cormspondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pnglnn:m

©  Download dati

La pagina “Documenti Rinuncia” riporta i seguenti colonne:
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Data Inserimento della richiesta di rinuncia

Data Invio della richiesta di rinuncia da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo l'invio della Richiesta di rinuncia da parte
dell’istituto

Numero Protocollo Istituto
Data Protocollo Istituto

Numero Protocollo Ministero, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

Data Protocollo Ministero, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di rinuncia selezionando I'icona

Selezionando il bottone | 1emaallelenco | posizionato in alto a destra, il sistema ritorna alla

pagina

di “Visualizza Rinunce e Revoche”.

3.2.3 ANNULLA RINUNCIA

Selezionando l'icona L il sistema consente di cancellare una richiesta di rinuncia Tale

azione

e consentita solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa” Prima di

eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’'utente tramite il messaggio di
seguito riportato.

| Richiesta di conferma j

E' stato richiesto di annullare la rinuncia. Premere OK per confermare I'operazione oppure
Annulla per abbandonare l'operazione.

‘ OK Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il sistema
elimina la richiesta di rinuncia e torna sulla pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche” dove
lo stato della rinuncia assume valore di “Annullata”.

#  Gestione Rinunce

FILTRI: Avviso: 2669 d

Ricerca  Visualizza Rinunce e Revoche @2

03/03/2017 - FSE -P. Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento

Data
Inserimento

Stato Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione Oggetto

N. Moduli In Data Protocollo Data Presa
Lettera i

Visione Lettera

Numero Data
P[t:tg:allo Azioni Stato | pccettazione

03/04/2020  Annulata Rinuncia | ProgettoModuio  RICMIepta,  [Legai 2 \ L

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

©  Download dat
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Le azioni attive per una richiesta Annullata sono:

) ~ visualizzazione i dati relativi alla richiesta di rinuncia annullata
o ' \visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta
3.2.4 INVIO RICHIESTA DI RINUNCIA

L'invio di una richiesta di rinuncia puo essere effettuata dall’istituto sia contestualmente
all’'inserimento dei dati sia in un momento successivo all’inserimento della rinuncia.

In entrambi i casi I'invio viene effettuato selezionando il bottone presente nella
pagina di “Inserimento Rinuncia” (paragrafo 3.1) e nella pagina di “Modifica Rinuncia”
(paragrafo 3.2.1).

#  GestioneRinunce |  Visualizza Rinunce e Revoche = Modifica Rinuncia

Modifica Rinuncia

Tipe Rinuncia ProgetinMoclo
Descrizione ™ Richiesta di Rinuncia

A
Nota Validaziene

A

Nota Verifica

Protocollo Istituto = 1235
Data Protocello Istituto = n3/04/2020
Documento Rinuncia = Firmato_— ) [ [

Protocollo ingresso MUR

Data ingresso MUR

Totale Importo Seleziohato €9.955,80
Totale/Parziale Parzialk
[ Salva [ Salva e Invia J Torna all'elenco |
* campi obbligatori
Swiluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Tuti scienziati conil coding 1078661 €5.082,00
Swiluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Creart coding 1078668 €4.873,80
Swiluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Robot . ti amo 2 1078672 €10.164,00
Swiluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Robot.. i amo 1 1078681 €4.873,80

Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi
obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente e,

nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia nel database e:
e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

e Aggiorna la rinuncia impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a riprovare
ad
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effettuare I'invio della rinuncia in un altro momento e lo stato resta “in Preparazione”.

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche”, dove lo stato della rinuncia & “Inviata” . L'immagine successiva mostra sia la
richiesta che abbiamo annullato nel paragrafo precedente che la nuova richiesta che e
stata inviata.

A Gestione Rinunce = Ricerca  Visualizza Rinunce e Revoche Fo)

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento

Numero
N. Modull In Data Protocollo Data Presa Data -
Inserlmento m SRR o S PL‘;&:::;IO St visene et “E Aecetazons =
Lo

R\ch\eata [Leggl

03/04/2020 Inviata Rinuncia Progetto/Modulo
Richiesta... [Leggi
03/04/2020 Annullata Rinuncia Progetto/Modulo tutto] 2 § L

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

) ~ che consente la visualizzazione dei dati relativi alla richiesta di rinuncia
inviata

o [ che consente di accedere alla pagina “Documenti Rinuncia” per visualizzare
lo storico dei documenti allegati alla richiesta e prendere visione del numero e
della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

#  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche ~Documenti Rinuncia Io)
FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P. Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C
ELENCO STORICO DOCUMENTI

Torna all'elenco
Protocollo Istituto Protocollo Miur

Data Inserimento Data Invio T = Azioni
Numero Data Numero Data

03/04/2020 03/04/2020 1235 03/04/2020 MOCK9999 03/04/2020 n

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: J

© Download dati

3.3 RIPRESA IN CARICO DI UNA RICHIESTA DI RINUNCIA SOSPESA
La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificarne la legittimita, sospenderla per requisiti
non conformi inviandola nuovamente alla scuola con la nota di Verifica
contenente le indicazioni per listituto, oppure concludere positivamente la
verifica in modo che I’AdG possa accettare definitivamente la richiesta.

e dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota di
Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di rettifica e revocare il

progetto o i moduli richiesti.
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In caso di sospensione sia da parte dell’Assistenza Tecnica che dell’Autorita di Gestione, il
sistema invia una e-mail all’indirizzo istituzionale della scuola per comunicare I'avvenuta
sospensione della richiesta ed invita l'istituto ad accedere nuovamente alla funzione
“Rinunce” per risolvere le eventuali anomalie segnalate.

Per gestire una rinuncia sospesa dall’Autorita di Gestione o dall’Assistenza Tecnica occorre
accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto sospeso
come riportato nel paragrafo 2.2.

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando licona

corrispondente  “ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P. Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento

N. Moduli In peimere Data Protocollo | Data Presa

Data
Oggetto Frdtaco Lettera | Visione Lettera Stato | pccettazione

03/04/2020 Rinuncia Progetto/Modulo Rmmets:;to][Leggi 2 174 |

03/04/2020 | Annullata Rinuncia Progetto/Modulo R'Ch‘emm][u“' 2 \ L

Data

Inserimento g

Stato | Rinuncia/Revoca Descrizione

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati

Selezionando l'icona ~ 'di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”, che consente all’istituto di aggiornare la richiesta in base alle
modifiche richieste dall’Amministrazione nei campi :

¢ Nota Validazione, che contiene le osservazioni dell’Autorita di Gestione

e Nota Verifica, che contiene le osservazioni dell’Assistenza Tecnica

Si precisa che potrebbe essere valorizzato solo uno dei due campi e che la funzione
consentira un successivo inoltro all’istituto solo dopo aver allegato un nuovo file di
richiesta di rinuncia che risponda alle richieste dell’Amministrazione.
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& GestioneRinunce | Visualizza Rinunce e Revoche ~ Modifica Rinuncia fo)

5TEFANIA TERENZI
DG

= WENU FUNZIONI | GLOE 10| FAQ | HELP GENERALE SIF 2020 - SISTEMA INFORM AT VO FONDI

POMPEI2

Tipo Rinuncia ProgettoModulo
Descrizione™ Richiesta di Rinuncia

A
Nota Validazione La lectera di richiesta non & coerente ¢om i meduli

ionati

A

Nota Verifica

Protocollo Istituto *

Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia * Sfoglia... | Nessun file selezionato
Protecelle ingresse MUR MOCKI393

Data ingresso MUR 03/04/2020

Totale Importo Seleziohato £59.995,80

Totale/Parziale Parziale

[ Salva ] [ Salva e Invia ] [anna all'elmcn]

= campi obbligatori

Sviluppo el pensiern computazionale e della creatita digitale Tuth seierziati con il coding 1078661 €5.082,00
Sviluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Creart coding 1078666 €4.873.80
Sviluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Robat .. tiamo 2 1078672 €10.164,00
Sviluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Rabot.. i amo 1 1078681 €4.673,80

0 - Finanziato con fondi

In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un nuovo

inoltro:

e Descrizione: viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio che

puo opzionalmente essere modificato dall’'utente

e Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato

obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato

e Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato

obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato

Documento di Rinuncia: campo tramite il quale deve essere effettuato un
caricamento del nuovo file di rinuncia firmato digitalmente con estensione “PDF”
o “P7TM”
Il file inviato nel precedente invio potra essere consultato nella funzione ”"Accedi ai

documenti” richiamabile con l'icona L

Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone , il sistema

torna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove lo stato della rinuncia passa in
“Inviata”.
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#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche o)

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P. Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

Indietro

Rinunce e Revoche ‘ Ultima Istanza Annullamento
. Stato | Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione £ OO i P'v:‘;r::;‘l’lo BReEreiocol Oyl IINES (R Stato i Azioni
Inserimento Lo Oggetto Letters Lettera Visione Lettera Accettazione
Richiesta... [Leggi
03/04/2020 @ Rinuncia Progetto/Modulo tutto] 2 A L
Richiesta . [Leggi
03/04/2020  Annullata Rinuncia Progetto/Modulo tutto] 2 \ L

ver visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: m

@  Download dati

Le azioni ammesse sono:

) ~ che consente la visualizzazione dei dati relativi alla richiesta di rinuncia
inviata

o che consente di visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta e
prendere visione del numero e della data con cui & stato protocollato il
documento inviato. Accedendo a questa sezione per il progetto utilizzato
nell’esempio, compaiono due documenti : uno relativo al primo invio ed uno
relativo al secondo invio effettuato dopo la sospensione ad opera dell’Assistenza

Tecnica.
A  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche = Documenti Rinuncia fo)
FILTRI: Avviso: 2669 del 03/02/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C
ELENCO STORICO DOCUMENTI
Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio Azioni
=T s e T s
03/04/2020 03/04/2020 03/04/2020 MOCK9999 03/04/2020 ﬁ
03/04/2020 03/04/2020 1235 03/04/2020 MOCK3999 03/04/2020 N

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

3.4 ACCETTAZIONE RICHIESTA DI RINUNCIA

L’Autorita di Gestione e I'unica autorita ad avere la facolta di accettare la richiesta di
rinuncia e revocare i moduli richiesti.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta di rinuncia, verra inviata una
e-mail all’indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta revoca dei moduli
richiesti.

L'istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 2.2) oggetto di rinuncia, visualizzera la pagina di

riepilogo del progetto e selezionando I'icona ~ ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza
la pagina successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia.
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A Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/02/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10 2 24-FSEPON-C

Ultima Istanza Annullamento

Rinunce e Revoche

i Numero
i o N. Moduli In Data Protocollo Data Presa - Data S
ko Bestlizlone QOggetto PrLo:tt:g:;Io Lettera Visione Lettera zlonl i Accettazione azion]
2 NZg- =/

Richiesta... [Leggi
tutto]

Richiesta. .. [Leggi
tutto] 2 \

Rinuncia/Revoca

03/04/203D Accettata Rinuncia Progetto/Modulo 99999999 03/04/2020

03/04/2020 Annullata Rinuncia Progetto/Modulo

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

o Dowrload dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pud eseguire su una rinuncia
accettata dall’Autorita di Gestione:

° » visualizzare la rinuncia accettata con le eventuali note dell’Assistenza Tecnica
e/o dell’Autorita di Gestione

° h accedere alla funzione di consultazione dello storico delle richieste di
rinuncia effettuate per il progetto selezionato

) M scaricare la lettera di revoca effettuata dall’Autorita di Gestione, che obbliga
'utente a confermarne la presa visione, come riportato nella schermata
successiva.

A  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

Ultima Istanza Annullamento

Rinunce e Revoche

i Numero
Data " : A N. Moduli In Data Protocollo Data Presa A Dat: o
Inserimento Stato Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione Oggetto Pr&tgz:;lo Lattora Vislone Lettera Azioni Stato Accettazione Azioni
03/04/2020 | Accettata|  Rinuncia | ProgetioModulo  RIchiegla, [Legl 2 99999999 03/04/2020 Q wr E
03/04/2020  Annullata Rinuncia Progetto/Modulo g Q

Richiesta di conferma

plizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: E

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descnizione dell'd

© Download dati )
E stato richiesto di scaricare la lettera di revoca. Premere OK per prendere visione oppure Annulla

per abbandonare l'operazione

oK Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di presa visione digitando il bottone OK, il sistema
consente di scaricare la lettera di revoca ed aggiorna il campo Data Presa Visione Lettera
della pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, come di seguito riportato.

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche | Ultima Istanza Annullamento
|

i Numero
Data N. Moduli In Data Protocollo Data Presa Ds
Inserimento StEo R} Rinuocia/tievaca Deacsizions Oggetto P"L‘:‘t‘::?alw Lettera Visione Lettera Stato | accettazione

03/04/2020 | Accetila  Rinuncia | Progettovodulo  RICMIERE, [Legs! 2 99999999 0310412020 0310412020 Qur B %

03/04/2020 | Annuleta Rinuncia | Progetiorvodulo  RICMIeRa, [Legs! 2 Q

Azioni

P Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: m

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione del'azione comispondente
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4 RICHIESTA ANNULLAMENTO RINUNCIA (SOLO FSE)

Nel caso in cui un progetto o dei singoli moduli di un progetto FSE siano stati revocati, e
successivamente cambino le condizioni che impedivano all’istituto di realizzare tale
progetto (ad esempio se I’AdG proroga i tempi di scadenza), l'istituto pud richiedere
I’annullamento della precedente rinuncia approvata dall’AdG, riportando in questo modo
il progetto nello stato autorizzato per poterlo ultimare.

Per poter riaprire un progetto che era stato revocato, I'lstituto ha a disposizione una
funzione “Istanza di Annullamento” tramite la quale potra richiedere I'annullamento di
una precedente rinuncia gia approvata.

In tutti gli altri casi (Progetti FESR) si continuera ad effettuare la richiesta tramite tagliando
nella piattaforma GPU (per maggiori informazioni puo seguire le istruzioni descritte nel
manuale pubblicato sul sito istituzionale nella sezione:
http://www.istruzione.it/pon/ponkit disposizioni.html#sec gpu sotto la voce Sistema
Informativo - GPU-> Manuale operativo ticket assistenza).

4.1 INSERIMENTO DI UNA ISTANZA DI ANNULLAMENTO DI
RINUNCIA MODULO/PROGETTO

Per inserire una Istanza di annullamento, occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed
impostare i criteri per ricercare il progetto da revocare come riportato nel paragrafo 2.2.

Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta il progetto autorizzato per quell’avviso
con il riepilogo delle rinunce effettuate.

A Gestione Rinunce Ricerca Fo)
» Filtro selezione

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P.

ELENCO PROGETTI
Rinunce/Revoche di Progetto/Moduli Rinunce/Revoche di Voce Aggiuntiva Istanze di Annullamento Rinunce
Autorizzato Autorizzato Revocato / Annullate f Annullate /
Codice ‘ Stato Iniziale ‘Attuale I Revona m Revocate Rifiutate In Corso Revocate Rifiutate m
1 1 0 0 0 0

10.2. 2A-FSEPON-CA-2018-858 = Autorizzato
Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

Annullate /
Respinte

Accolte

€ 2499360 €15.037,80 € 9.955,80

0

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrisponderte

©  Download dat

L’'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

Quindi, viene visualizzato I'elenco delle rinunce/revoche e delle istanze di annullamento
gia effettuate.
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Numero
N. Moduli In Data Protocollo Data Presa e
|nsenment° H Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione Oggetto Protocollo Lettera Vi (Lo Azioni a Acceltazlone Azioni

#  Gestione Rinunce ~ Ricerca  Visualizza Rinunce ¢ Revoche &2

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 102 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento

03/04/2020 | Accettata Riruncia ProgetioModulo  RiTesta, ['-999' 99999999 03/04/2020 03/04/2020 L B
03/04/2020 | Arrulata Riruncia Progetto/Modulo R‘Ch‘efﬁt-o]['-egg' 2 \

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

Potra essere inserita una nuova istanza di annullamento solo sulle righe relative a Rinunce
di Progetto/Modulo FSE che non sono revoche d’ufficio e che sono nello stato “Accettata”.

Per queste sara presente l'icona  nella colonna Azioni della sezione “Ultima Istanza
Annullamento”.

Selezionando l'icona riferita alla rinuncia da annullare, si accede alla pagina di
“Gestione Inserimento Annullamento”, che & composta dalla sezione “Rinuncia
selezionata” (in alto alla pagina) contenente il riepilogo della rinuncia, della quale si vuole
richiedere I'annullamento.

A Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche Gestione Istanza Annullamento

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

2
RINUNCIA SELEZIONATA
m Utente Inserim. Tipo ‘ Stato Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero

03/04/2020 stefaniaterenzi  Modulo ~Acceftata ~ Richiesta . [Leggi tutto] 2 789 03/04/2020 99999999 03/04/2020

ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA & Nuova Istanza Annullamento

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Utilizzare il bottone Nuovo inserimento per inserire la nuova istanza di annullamento
della rinuncia.

Dopo avere premuto il bottone Nuovo inserimento, il sistema visualizza la pagina
“Inserimento Istanza Annullamento” per l'inserimento di un’istanza di annullamento di

una rinuncia da parte dell’istituto.
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#  Gestione Rinunce | '

Gestione Istanza i Istanza &)

Dati Istanza Annullamento Rinuncia

Istanza di

Rinuncia =

Numere Protocello =

Data Protocolle =

D Istanza di

EN

Rinuncia = Sfoglia.. | Nessun file selezianato.

| sava | [ salvacinvia | [Tomaardenco

RIEPILOGO RINUNCIA SELEZIONATA

. " Data
N Codice Data . " - imi Numere Moduli In Numero Protocollo Data Protecollo
=g Progetto Inserimento “ WO EEIH R Eescrzlbne Oggette Lettera Lettera \E;ieos:e

2663 del
03/03/2017 -

10.2 24

FSEPON- 03/04/2020 Accettata Mosiulo Parzisle Richiesta di Rinuncia 95959599 03/04/2020 03/04/2020
Faﬁun[';]egg' 201G e

DETTAGLIO RINUNCIA SELEZIONATA

Tipo Modulo Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale
Swiluppo el pensiero computazionale e delia creativia digitale Tt sciergiat con il coding 1078661 €5.08200
Swiluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Creart coding 1078666 €4.873,80

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi:

Motivazione Istanza di Annullamento Rinuncia: breve descrizione della
motivazione dell’istanza di annullamento

Protocollo Istituto: Protocollo della scuola applicato sul documento
Data Protocollo Istituto: Data del protocollo applicato

Documento di Istanza di Annullamento Rinuncia: caricamento del file di rinuncia
firmato digitalmente con estensione “PDF” o “P7M”

Nel caso di mancato inserimento di uno dei parametri obbligatori il sistema evidenzia in
rosso il campo anomalo da valorizzare.

Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente listanza selezionando il
bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi obbligatori
siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente e, nel caso in

Cui non

vengano individuati errori, registra l'istanza nel database ed esce dalla funzione

ritornando alla pagina “Gestione Istanza Annullamento” dove vengono riportati i seguenti

campi:

25

Data Inserimento della Istanza
Utente che ha inserito I'istanza

Stato della istanza, che assume il valore “In preparazione” fino a quando non
viene inviata

Motivazione riportata nella richiesta di istanza
Protocollo e Data di istanza della Scuola

P
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rotocollo e Data di accettazione della lettera dell’AdG
e Nota del Ministero
e Data Sospensione/Rifiuto

e Azioni, che riporta le attivita che l'utente puo effettuare sulla istanza di
annullamento. Il dettaglio delle azioni e descritta nel paragrafo successivo.

A Gestione Rinunce | Visualiza Rinunce ¢ Revoche ~ Gestione Istanza Annullamento @
FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C
RINUNCIA SELEZIONATA

Data Inserim. Utente Inserim. Tipo Stato Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero

03/04/2020 WWRWSWRRR  Modulo  Acceftata  Richiesta . [Leggi tutto] 2 789 03/04/2020 99999999 03/04/2020

ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA & Nuova Istanza Annullamento
Data Utente i Protocollo Istanza Data Protocollo Istanza Protocollo Data Protocollo Nota Data Sospensione / ¢
Inserim. ‘ Inserim. e Mathuziors Scuola Scuola Accettazione Accettazione Ministero Rifiuto Axiont
In Si richiede... [Leggi ¥
03/042020 | NN  proparszions ool 7890 03/04/2020 \E W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descnzione dell'azione cornispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

©  Download dat

4.2 GESTIONE DI UNA ISTANZA NON INVIATA

Per gestire una istanza inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla funzione
“Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto per il quale era stata richiesta la
revoca come riportato nel paragrafo 2.2.

Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta I'elenco dei progetti autorizzati per
quell’avviso; nella colonna Azioni & presente l'icona “’che consente all'istituto di
accedere alla funzione di gestione delle rinunce (inserimento, modifica, cancellazione ed
invio ).

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando licona

corrispondente “ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce @ Revoche 2D

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P. Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche

Numero Data Data Presa

Data i . it N. Moduli In i Data
Stato | Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione Protocollo Protocollo Visione Azioni
Inserimento Oggetto Lettera Lottera Lettera Accettazione
Richiesta... [Leggi In
03/04/2020  Acceftata Rinuncia Progetto/Modulo tutto] 2 99999999 03/04/2020 03/04/2020 A L m Preparazione
03/04/2020  Annullata Rinuncia Progetto/Modulo R\chne‘sba o][LeggI 2 \

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: a

©  Download dati

L'utente accede alla funzione per la gestione delle istanze selezionando Iicona

corrispondente 7 ed il sistema visualizza la pagina “Gestione Istanze Annullamento”
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#  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche ~ Gestione Istanza Annullamento @2

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P. Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

RINUNCIA SELEZIONATA

Data Inserim. Utente Inserim. Tipo Stato Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero

03/04/2020 ———  odulo  Acceftata  Richiesta . [Leggi tutto] 2 789 03/04/2020 99999999 03/04/2020

ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA

Data Utente ot Protocollo Istanza | Data Protocollo Istanza Protocollo Data Protocollo Nota Data Sospensione / -
Inserim. Inserim. Stata Motvazions Scuola Scuola Accettazione Accettazione Ministero i Azioni
In Sirichiede. .. [Leggi .
03/04/2020 | NN | proporazione el 7890 03/04/2020 QE W

Ulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali, Risultati per pagina: “

©  Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire sull’istanza di
annullamento della rinuncia effettuata:

e '~ visualizzare i dati relativi I'istanza inserita
° -7 modificare ed inviare l'istanza

e [ accedere alla funzione di consultazione dello storico dei documenti delle
istanze di annullamento effettuate per il progetto selezionato

e W cancellare Iistanza. Tale azione & e possibile solo per le istanze in stato *
Preparazione” o “Sospesa”.

4.2.1 MODIFICA DI UNA ISTANZA NON INVIATA

Selezionando l'icona  “di modifica di una istanza, il sistema visualizza la pagina “Modifica
Istanza Annullamento”.

A GestioneRinunce | ' Gestione kstanzaAnnullamento  Modifica Istanza Annullamento 2

Medifica Istanza Annullamenteo Rinuncia

Motivaziohe Istanz a di Annullamento Rinuncia $1 richiede la riapertura dei due moduli
A
Data Inserimento 050472020
Data Invio 0370472020
Stato In Preparazions

Data Accettazione

Nota Mnistero

Numero Protocollo Istituto 7890

Data Pretocollo Istitute 03/04/2020

Decumente Istanza di Annullamente Rinuncia * Firmato I, - i

sdva | [ salvaeinvia | [Tornaalretenco |

RIEPILOGO RINUNCIA SELEZIONATA

Data
Codice Data Numero Moduli In | Numers Protocollo Data Protocollo
o= freaste esinere “ - SR S --- VFi;ie::e

E?EDS/Z[E:‘_? ' Fatron 08/04/2020 Accettata Moriuo Parziale Richiesta di Rinuncia 99999999 08/0412020 03/04/2020
] W choie e

DETTAGLIO RINUNCIA SELEZIONATA

Tipo Modulo Titolo Modulo Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale

Sviluppo del pensiera computazionale e della creativita digitale Tutti scierziati con il coding 1073661 €5.082,00
Sviluppo del pensiera computazionale e della creativita digitale Creart coding 1078666 €4.873,80
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Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 4.1 possono essere
modificati .

Selezionando l'icona @saré possibile scaricare in locale e visualizzare il file firmato
relativo all’istanza di annullamento.

. i Sostituisci file . . . e .
Selezionando l'icona == sara possibile sostituire il file allegato con un nuovo file
firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, I'utente puo inviare direttamente l'istanza di annullamento
selezionando il bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il
bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi obbligatori
siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente e, nel caso in
cui non vengano individuati errori, aggiorna l'istanza nel database e ritorna alla pagina
“Gestione Istanze Annullamento”

A Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce ¢ Revoche ~ Gestione Istanza Annullamento [0
FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C
RINUNCIA SELEZIONATA
Data Inserim. | Utente Inserim. Tipo Stato ‘ Descrizione ‘ N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero
03/04/2020 W Modulo | Acceftata  Richiesta.. [Leggi tutto] 2 789 03/04/2020 99999999 03/04/2020

ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA ‘7 Nuova Istanza Annuliamento
Data Utente Motivazions Protocollo Istanza Data Protocollo Istanza Protocollo Data Protocollo Nota Data Sospensione / Azioni
Inserim. Inserim. Scuola Scuola Accettazione Accettazione Ministero Rifiuto
In Si richiede. . [Leggi s
03/04/2020 NN  preparszione titto] 7890 03/04/2020 L5 W

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: E

©  Download dat

4.2.2 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando I'icona L si accede alla pagina “Documenti Istanza Annullamento
Rinuncia” contenente lo storico dei documenti delle istanze di annullamento presentate
per il progetto. La pagina potra prevedere piu di documento se I’AdG ha sospeso |'istanza
rinviandola all’istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso listituto, per poter
inviare nuovamente l'istanza, dovra associare obbligatoriamente un altro documento.

ELENCO STORICO DOCUMENTI ISTANZA ANNULLAMENTO Torna all'elenco

i Protocollo Istituto Protocollo Miur A
Data Inserimento Data Invio —_— Ultimo Documento Azioni
Numero Data Numero Data

03/04/2020 7890 03/04/2020 @ B

03/04/2020 03/04/2020 3456 03/04/2020 99999999 03/04/2020 B

Passa con il mouse sulle icane per visualizzare la descrizione dellazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati
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La pagina “Documenti Istanza Annullamento Rinuncia” riporta le seguenti colonne:

e Data Inserimento dell’istanza di annullamento rinuncia

e Data Invio della dell’istanza di annullamento rinuncia da parte dell’istituto,
valorizzato automaticamente dal sistema dopo linvio dell’istanza da parte
dell’istituto

¢ Numero Protocollo Istituto
e Data Protocollo Istituto

e Numero Protocollo Ministero, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio dell’istanza di annullamento da parte dell’istituto

e Data Protocollo Ministero, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
dell’istanza di annullamento da parte dell’istituto

e Ultimo Documento, valorizzato con un pallino verde solo sull’ultimo documento
inserito dall’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file dell’istanza di annullamento selezionando
I'icona r
| Torna all'elenco

Selezionando il bottone | posizionato in alto a destra, il sistema ritorna alla
pagina di “Gestione Istanze Annullamento”

4.2.3 ANNULLA ISTANZA

Selezionando l'icona L il sistema consente di cancellare un’ istanza di annullamento.
Tale azione € consentita solo per le istanze in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.
Prima di eliminare un’istanza, il sistema richiede una conferma all’'utente tramite il
messaggio di seguito riportato.

Richiesta di conferma

E' stato richiesto di annullare l'istanza di annullamento. Premere OK per confermare l'operazione
oppure Annulla per abbandonare l'operazione.

QK Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il sistema
elimina listanza e torna sulla pagina di “Gestione Istanze Annullamento” dove lo stato
dell’is
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tanza assume valore di “Annullata”.

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

RINUNCIA SELEZIONATA

Data Inserim. Utente Inserim. Tipo Stato Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero

03/04/2020 stefaniaterenzi  Modulo = Acceftata  Richiesta . [Leggi tutto] 2 789 03/04/2020 99999399 03/04/2020

ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA

Protocollo Istanza Data Protocollo Istanza Protocollo Data Protocollo Nota Data Sospensione /

Data Utente et =
Inserim. Inserim Sato Motyssione Scuola Scuola Accettazione Accettazione Ministero Aziond
03/04/2020  stefania terenzi C ey -one! 7890 03/04/2020 Q

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m‘

@  Download dati

Le azioni attive per una istanza Annullata sono:

° * che consente la sola visualizzazione dei dati relativi all’istanza annullata

. L che consente di visualizzare lo storico dei documenti allegati istanza di
annullamento

4.2.4 INVIO ISTANZA DI ANNULLAMENTO

L'invio di un’ istanza di annullamento pud essere effettuata dall’istituto sia
contestualmente all'inserimento dei dati sia in un momento successivo all’inserimento
della rinuncia.

In entrambi i casi I'invio viene effettuato selezionando il bottone presente
nella pagina di “Inserimento Istanza di Annullamento” (paragrafo 2.4.1) e nella pagina di
“Modifica Istanza di Annullamento” (paragrafo 2.4.3).
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A GestioneRinunce | ' Gestione kstanza i Istanza o)

Dati Istanza Annullamento Rinuncia

Istanza di Rinuncia 51 richiede la riapertura i due modulo
A
Numero Protocollo = 7839
Data Protocolle * 06/04/2020
D Istanza di Rinuneia * Sfoglia... | Firmato_| (3).pdf

Salva Salvaeinvia Torna all'elenco

RIEPILOGO RINUNCIA SELEZIONATA

Data
- Codice Data ; 5 Numero Moduli In | Numero Protocollo Data Protocollo
E0=S Progetto Inserimento n WO TEE R [EEEECT2 Oggetto Lettera Lettera \z;ieosnae

2665 del

R
/372017 - oN- 03042020 Accettata Modua Parziale Richiesta di Rinurcia 99999999 03/042020 03/04/2020
P&, ['-]egg' Choa s

DETTAGLIC RINUNCIA SELEZIONATA

Tipo Modulo Titole Modulo Cedice Modulo Importo Autorizzato Attuale

Swiluppo del pensiero compLtazionale e della creathita digitale Titti scierziati con il coding 1078661 € 5.082,00
Swiluppo del pensiero compLtazionale e della creativita digitale Creart coding 1078666 €4.873 80

. . Salva e Invia . . . re .. .
Dopo aver selezionato il bottone , il sistema verifica che tutti i campi

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente e,
nel caso in cui non vengano individuati errori, registra i dati dell’stanza nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

e Aggiorna l'istanza impostando lo stato “Inviata”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a riprovare
ad effettuare I'invio dell’istanza in un altro momento e lo stato resta “in Preparazione”.

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Gestione Istanza di
Annullamento”, dove lo stato dell’istanza passa in “Inviata”. L'immagine successiva mostra
sia la richiesta che abbiamo annullato nel paragrafo precedente che la nuova richiesta che
e stata inviata.

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C
RINUNCIA SELEZIONATA
Data Inserim. Utente Inserim. Tipo ‘ Stato Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero
03/04/2020 stefania.terenzi Modulo = Accettata  Richiesta... [Leggi tutto] 03/04/2020 99999999 03/04/2020
ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA ﬁ Nuova Istanza Annullamento
Data Utente Stato Motivazione Protocollo Istanza Data Protocollo Istanza Protocollo Data Protocollo Nota Data Sospensione /
Inserim. Inserim. Scuola Scuola Accettazione Accettazione Ministero Rifiuto
Si richiede. . [Leggl
06/04/2020  stefania terer tutto] 7899 06/04/2020 |
Sirichiede. _ [Leggi
03/04/2020  stefaniaterenzi = Annullata tutto] 7890 03/04/2020 \ L

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: m

@  Download dati
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Le azioni ammesse per un’istanza inviata sono:

) * che consente la sola visualizzazione dei dati relativi all’istanza di
annullamento della rinuncia inviata

° L che consente di accedere alla pagina “Documenti Istanza Annullamento
Rinuncia” per visualizzare lo storico dei documenti allegati all’istanza e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

A (1 ' Gestionelstanza Istanza Rinuncia Io)
ELENCO STORICO DOCUMENT! ISTANZA ANNULLAMENTO Torna all'elenco

Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio I Azioni
Numero Data Numero Data

06/04/2020 06/04/2020 7899 06/04/2020 99999999 06/04/2020 n

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione cormspondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina: m

@ Download dati

4.3 RIPRESA IN CARICO DI UN’ISTANZA DI ANNULLAMENTO
SOSPESA

L'istanza di annullamento, una volta inviata, deve essere valutata dall’Autorita di Gestione,
che oltre a verificarne la legittimita ed eventualmente sospenderla inviandola nuovamente
alla scuola con la nota di Validazione compilata, ha la facolta di accettarla e riattivare in
guesto modo il progetto o i moduli richiesti.

In caso di sospensione da parte dell’Autorita di Gestione, il sistema invia una e-mail
all'indirizzo istituzionale della scuola per comunicare I'avvenuta sospensione dell’istanza
ed invita listituto ad accedere nuovamente alla funzione “Rinunce” per risolvere le
eventuali anomalie segnalate dall’AdG.

Per gestire un’istanza di annullamento sospesa dall’Autorita di Gestione occorre accedere
alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto con l'istanza sospesa
come riportato nel paragrafo 2.2.

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando licona

corrispondente “ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove
nella sezione delle Istanze di Annullamento viene visualizzata I'istanza nello stato

“Sospesa”
P .
#  Gestione Rinunce ~Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @2
FILTRI: ) Avviso: 2668 del 03/03/2017 - FSE-P_. ) Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento
o Stato | Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione B:Mosistio Protocaio Pratocello BUAEISE stato Dx Azioni
Inserimento P Oggetto Lettera Lettera Visione Lettera Accettazione
03/04/2020  Acceftala|  Rinuncia  Progettooduio | N'eMeRe, [Leas! 2 99999999 0310412020 03/04/2020 .-
Richiesta. . [Leggi
03/04/2020  Annullata Rinuncia Progetto/Modulo tutto] 2 X L

Passa con il mouse sulle icone per wisualizzare la descrizione dell'azione cornispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

S| @  Download dat
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Selezionando I’icona “di modifica di una istanza, il sistema visualizza la pagina
“Gestione Istanze Annullamento”, dove vengono visualizzate tutte le istanze di
annullamento effettuate sulla richiesta di revoca selezionata.

#  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce ¢ Revoche ~Gestione Istanza Annullamento @2
FILTRI: ) Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

RINUNCIA SELEZIONATA

Data Inserim. Utente Inserim. Tipo Stato | Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero
2 789

03/04/2020 s Modulo  Acceltata  Richiesta .. [Leggi tutto] 03/04/2020 99999999 03/04/2020

ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA ﬁ Nuova |stanza Annullamento
Data Utente Protocollo Istanza Data Protocollo Protocollo Data Protocollo Data Sospensione /
Inserim. Inserim. S Hotazions Istanza Scuola Accettazione Accettazione Bicta Minieter Ri#uto
06/04/2020 | W—. Sospesa S fichioce. [Legal 7899 06/04/2020 Slsosperide - Sodttuirg!ilfle 06/04/2020 VE W
Si richiede.. [Leggl
03/04/2020  wm———" Anrulata bl 7890 03/04/2020 \

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: a

o

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente puo eseguire su una Istanza di
Annullamento sospesa dall’Autorita di Gestione:

. ~ visualizzare i dati relativi I'lstanza di annullamento con le note dell’Autorita di
Gestione

° 7 modificare ed inviare l'istanza, in base a quanto riportato nella Nota del
Ministero (si veda immagine successiva)

e [ accedere alla consultazione dello storico dei documenti delle istanze di
annullamento effettuate per la rinuncia selezionata, come gia descritto nel
paragrafo 4.2.2

e ' cancellare I'istanza. Tale azione & possibile solo per le istanze in stato “in
Preparazione” o “Sospesa”, come gia descritto nel paragrafo 4.2.3.
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Mt | ' Gestione Istahza Annullamento ~ Modifica lstanza Annullamento Sospesa @

Istanza Annullamento Rinuncia

Istanza di Rinuncia Si richiede la riapertura i due modulo
&
Data Inserimento 060472020
Data Invio 06/04/2020
Stato Sospesa

Data Sespensione
Nota Ministero Si sospende - Sostituire il file di richiesta
Numero Protocollo |stituto

Data Protocollo Istitute

D: Istanza di Rinuncia = Sfoglia... | Nessun file selezionatn

[ Salva ] { Salvaeinvia ] [Tu’nadl'demn]

RIEPILOGO RINUNCIA SELEZIONATA

Data
Codice Data Numero Moduli In | Numero Protocollo | DataProtocollo
e Froaste {=Samente “ - SR S --- VPT;ie:r?e

2683 el
EQES/Q[EE ‘ FeEra 1B/m4rama Acrettata Mariuln Pariae Richiesta di Rinuncia 39899995 /2020 /72020
W ca-on18-858

DPETTAGLIO RINUNCIA SELEZIONATA

Tipo Module Titelo Modulo Codice Modulo Importo Autorizzato Attuale

Swiluppo del pensiero computazionale e della creativita digitale Tutli scierziati con il coding 1078661 €35.082,00
Swiluppo del pensiern ©omputazionale & della creatvts digitale Creart coding 1078666 €4.873,80

In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un nuovo
inoltro:

e Descrizione : viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio che
puo opzionalmente essere modificato dall’utente

e Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato

e Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato

e Documento di Istanza di Annullamento: campo tramite il quale deve essere
effettuato un caricamento del nuovo file di richiesta firmato digitalmente con
estensione “PDF” o “P7M”. Il file inviato nel precedente invio potra essere

consultato nella funzione “¥”Documenti Istanza di Annullamento”

. . . .. . . . . Sal Imvi . .
Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone , il sistema
torna alla pagina “Gestione Istanza di Annullamento”, dove lo stato dell’istanza & “Inviata”.
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# Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche ~Gestione Istanza Annullamento 2

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P. Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

RINUNCIA SELEZIONATA
Data Inserim. Utente Inserim. Tipo Stato Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero

03/04/2020 oS  Modulo  Accettata  Richiesta . [Leggi tutto] 2 789 03/04/2020 99999999 03/04/2020
ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA # Nuova Istanza Annullamento
Data Utente Protocollo Istanza Data Protocollo Istanza Protocollo Data Protocollo Nota Data Sospensione /
Inserim. Inserim. Fituto Woticaxions Scuola Scuola Accettazione Accettazione ‘ Ministero Rifiuto ‘ Aol
Sirichieds ., [Leggi
06/04/2020 SN  nviata tutto] 7900 06/04/2020 \ v
03042020 mmm— Avauiats | S TG (Leadi 7890 03/04/2020 \ L

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

Le azioni ammesse sono:

) * che consente la sola visualizzazione dei dati relativi all’istanza di
annullamento della rinuncia inviata

. - che consente di accedere alla pagina “Documenti Istanza Annullamento
Rinuncia” per visualizzare lo storico dei documenti allegati all’istanza e prendere
visione del numero e della data con cui e stato protocollato il documento inviato.
Accedendo alla sezione “Accedi ai documenti” del progetto utilizzato nell’esempio,
compaiono due documenti: uno relativo al primo invio ed uno relativo al secondo
effettuato dopo la sospensione ad opera dell’Autorita di Gestione.

! Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio Ultimo Documento

06/0412020 06/04/2020 7900 06/04/2020 99999999 06/04/2020

ELENCO STORICO DOCUMENTI ISTANZA ANNULLAMENTO Torna all'elenco
Azioni

03/04/2020 03/04/2020 3456 03/04/2020 99999999 03/04/2020 M

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati

4.4 ACCETTAZIONE ISTANZA DI ANNULLAMENTO

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare le istanze di
annullamento e riattivare il/i progetto/moduli.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta le istanze di annullamento, verra inviata
una e-mail all’indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta riattivazione del
progetto/moduli richiesti.

L'istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 2.2) oggetto di rinuncia, visualizzera la pagina di

riepilogo del progetto e selezionando I'icona 7 ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza
la pagina successiva , che riporta lo stato “Accolta” della Istanza e la data di accettazione
da parte dell’AdG.
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#  Gestione Rinunce Ricerca Wisualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C .

Rinunce ¢ Revoche Ultima Istanza Annullamento

" Numero
Data e o N. Moduil In Data Protocollo | Data Presa — Data .
Inserimento Stato Rinuncia/Revoca Descrizione Oggetto PrLoet!c!n:I?a\lo Lettera Visione Lettera Azioni Stato | accettazione Azioni
03042020 Invaidata  Riuncia  Progstaoduo  NICMIeEE, [Legdl 2 99909009 0310412020 03/04/2020 Q Accota ) 07/04/2020 [
03/04/200 | Amnuleta Rinuncia | Progetooduo | Fichieds, [Leggl 2 Q

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: m

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione cormispondente

Selezionando dalla colonna Azioni I'icona 7 si accede alla pagina Gestione Istanza di
Annullamento dove viene riportato I’elenco delle istanze di annullamento effettate.

S . S ! - - 5

#  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche ~Gestione Istanza Annullamento

FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE -P Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

RINUNCIA SELEZIONATA
Data Inserim. | Utente Inserim. Tipo Stato Descrizione N. Moduli Protocollo Richiesta Scuola Data Richiesta Scuola Protocollo Accettazione Ministero Data Accettazione Ministero
03/04/2020 I Modulo  Invalidata  Richiesta.. [Leggi tutto] 2 789 03/04/2020 99999939 03/04/2020
ELENCO ISTANZE DI ANNULLAMENTO DELLA RINUNCIA SELEZIONATA
Data Utente Protocollo Istanza Data Protocollo Istanza Protocollo Data Protocollo Nota Data Sospensione / i
Inserim. Inserim. Stako Motivexions Scuola Scuola Accettazione Accettazione Ministero { Azionl
06042020  mmtemm— Accota S MENede o]l'-'”' 7900 06/04/2020 99999999 07/04/2020 Q Bw
03/042020 | W— Avnulata | S1fichiede. [Leggi 7890 03/04/2020 Q

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali, Risultati per pagina: u\

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che l'utente pud eseguire su una Istanza
accettata dall’Autorita di Gestione:

. ~ visualizzare l'istanza accettata con le eventuali note dell’Autorita di Gestione

) h'accedere alla funzione di consultazione dello storico delle istanze di
annullamento effettuate per il progetto selezionato

° h scaricare la lettera di accettazione dell’istanza operata dall’Autorita di
Gestione.
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5 RINUNCIA DI VOCE AGGIUNTIVA

5.1 INSERIMENTO DI UNA RINUNCIA DI UNA VOCE AGGIUNTIVA

Per inserire una rinuncia, occorre accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri
per ricercare il progetto da revocare come riportato nel paragrafo 2.2.

Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta il progetto autorizzato afferente ai

criteri impostati, dove nella colonna Azioni & disponibile licona ~~ che consente
all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce (inserimento, modifica,
cancellazione ed invio ).

L'utente accede alla funzione selezionando I'icona corrispondente

Se la scuola non ha ancora inserito una rinuncia, la pagina si presenta in questo modo:

A Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 2 - 12810 del 15/10/2015 - F Codice Progetto: 10.5.1.A3-FESRP.

& Nuovo inserimento

Nessun dato trovato secondo i filtri impostati

Utilizzare il bottone Nuovo inserimento per inserire la rinuncia di una o piu voci
aggiuntive di uno o pit moduli di un progetto.

Dopo avere premuto il bottone Nuovo inserimento, il sistema visualizza la pagina
“Inserimento Rinuncia” per la richiesta di una rinuncia da parte dell’istituto.

Inserisci Rinuncia

Tipe Rinuncia | Seleziona v

| voce Aggiuntiva

Descrizione *

Protocollo Istituto *
Data Protocollo Istituto *

Documento Rinuncia * Sceglifile | Nessun file selezionata

Torna all'elenco

* ¢campi obbligatori

Selezionando dalla tendina Tipo Rinuncia la tipologia “Voce Aggiuntiva”, il sistema
visualizza I'elenco dei moduli afferenti al progetto selezionato che prevedono una delle
seguenti voci aggiuntive:

e Figura aggiuntiva
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e Mensa

e Figura aggiuntiva e Mensa

#  GestioneRinunce |  Visualizza Rinunce e Revoche  Inserimenta Rinuncia

Inserisci Rinuncia

Descrizione™

A

Protocollo Istituto ~
Data Protocollo Istituto =
Documento Rinuncia * Sfoglia... | Messun file selezionata.

Somma voci aggiuntive da decurtare £€0,00

[ Salva ] [ Salva e Invia ] [ Torna all'elmcuw

* campi obbligatori

_ Presenza Flgura Importo Auterizzato Attuale ngn;ga Figura Nuove Importe Autorizzato Attuale
Aggiuntiva Aggiuntiva

Flay with English 93088 €10.764,00

L3 banda del lettori 73957 €5682,00

Il taccuing dei bambini 92901 €5682,00
volano aqggngﬂa Ingica e 93079 €5.682,00
Maternatica diverterte 23083 €5.662,00

L'utente deve compilare obbligatoriamente i seguenti campi presenti nella parte alta dello
schermo:

e Descrizione: breve descrizione della motivazione della richiesta di rinuncia

e Protocollo Istituto: protocollo della scuola applicato sul documento

e Data Protocollo Istituto: data del protocollo applicato

e Documento di Rinuncia: caricamento del file di rinuncia firmato digitalmente con
estensione “PDF” o “P7.

La parte bassa dello schermo riporta I’elenco di tutti i moduli che possono essere oggetto
di modifica. Per ognuno di questi vengono riportati i seguenti campi:
e Titolo Modulo: titolo del modulo

e Presenza Cert : indica la presenza o meno di una certificazione in corso sul

modulo. In particolare, se il campo riporta un pallino rosso ® , il relativo
modulo non potra essere selezionato nella richiesta per presenza di una
certificazione in corso (in preparazione / inoltrata /avviata). Per rinunciare alle voci
aggiuntive di questo modulo, I'istituto dovra aprire un tagliando nella piattaforma
GPU come gia descritto nel paragrafo 2.1

e Codice Modulo: codice del modulo

e Voci aggiuntive richieste: dove con il simbolo si evidenziano le voci aggiuntive
afferenti al modulo (Mensa e Figura Aggiuntiva)

e Importo Autorizzato Attuale: importo autorizzato complessivo del modulo
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e Seleziona Modulo da variare: campo da utilizzare per selezionare i moduli che
devono essere variati

e Seleziona Voci da eliminare: campo da utilizzare per selezionare le voci aggiuntive
da eliminare per il modulo selezionato. Questi campi si attivano solo se e stato
selezionato il relativo modulo tramite il campo precedente e non sono presenti
certificazioni (Presenza Cert non valorizzato).

e Nuovo Importo autorizzato attuale: importo autorizzato ricalcolato
automaticamente dal sistema a valle dell’eliminazione delle voci aggiuntive.

Dopo aver selezionato i moduli da variare , la funzione attiva anche i campi
“Mensa”(se prevista) e “Figura Aggiuntiva” ”(se prevista) dei soli moduli selezionati, come
riportato nella figura successiva.

#  GestioneRinunce |  Visualizza Rinunce e Revoche  Inserimento Rinuncia

Inserisci Rinuncia

Tipo Rinuncia ‘ooe Aggiuntiva |
Descrizione ™ Variazione di dus moduli

A
Protocollo Istitute = 1234
Data Protocollo Istituto = 18/12/2017
Documento Rinuncia = _Sioglia... | i |
Somma voci aggiuntive da decurtare €0,00

[ Salva ] [Salvaelnvia] [Turna all\elmcu]

* campi obbligatori

—— Presenza Figura Importo Autorizzato Attuale N\h}g:::la‘:-ga Figura Nuovo Importo Autorizzato Attuale
Cert Aggiuntiva Aggiuntiva

Flay with English 93088 £10.764,00
La banda dei lettori 73957 € 8.682,00
Iltaccuino dei bambini 5290 € 8.682,00
Volano aqfuir\ﬂn‘;g‘n;a Iogica e 93073 €5682.00
Matematica divertente 93083 € 5682,00

Selezionate, per ogni modulo, le voci aggiuntive da eliminare, il sistema ricalcola
automaticamente il nuovo importo autorizzato e valorizza il campo “Somma voci aggiuntive
da decurtare” con la somma delle quote relative alle voci aggiuntive eliminate, come
riportato nella figura successiva.

Somma voci aggiuntive da decurtare € 1.200,00

[ sava | [salvacinvia] [Tornaalielenco |

* campi obbligatori

Presenza Figura Importo Autorizzato Attuale Modulo da e Nuovo Importo Autorizzato Attuale
Titolo Cert Codice Aggiuntiva Variare Adgimiva

Flay with English 93083 € 10.764 00
La banda dei leftori 73957 €5.682,00 £5.082,00
Il taccuino dei bambini 92901 € 5.682,00
ppseaioningloaEale 93079 €5682,00 £5082,00
Matematica divertente 93083 € 5.682,00
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Dopo aver inserito i dati, I'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando il
bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi obbligatori
siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente, che il
progetto non sia chiuso nella piattaforma GPU e, nel caso in cui non vengano individuati
errori, registra la rinuncia nel database ed esce dalla funzione ritornando alla pagina
“Visualizza Rinunce e Revoche” dove vengono riportati i seguenti colonne:

e Data Inserimento della rinuncia

e Stato della rinuncia, che assume il valore “In preparazione” fino a quando non
viene inviata

e Rinuncia/Revoca
e Tipo di Rinuncia Progetto/Modulo o Voce Aggiuntiva
e Descrizione riportata nella richiesta di rinuncia

e N. Moduli In Oggetto che corrisponde al numero dei moduli per i quali si
richiesta la rinuncia

e Numero e data di protocollo della lettera di accettazione da parte dell’AdG

e Data Presa Visione Lettera che & la data nella quale l'istituto prendera visione
della lettera di accettazione da parte dell’AdG

e Azioni che riporta le attivita che I'utente puo effettuare sulla richiesta di rinuncia.
I dettaglio delle azioni & descritta nel paragrafo successivo.

A Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche o)

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 102 2A-FSEPON-C
Rinunce e Revoche ‘ Ultima Istanza Annullamento

Numero Data Data Presa
Data Stato Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione N. Modull In Protocollo Protocollo Visione Data Azioni
Inserimento Oggetto Lettera Lettors Lettora Accettazione
n y i W

Voce Veriazione . [Leggi 2
Aggiuntiva tutto]

07/04/2020 Rinuncia

I
Preparazione

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@  Download dat

5.2 GESTIONE DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Per gestire una rinuncia inserita ma non ancora inviata, occorre accedere alla funzione
“Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto da revocare come riportato nel
paragrafo 2.2.
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Dopo aver effettuato la ricerca, il sistema prospetta I'elenco dei progetti autorizzati per

quell’avviso; nella colonna AZIONI & presente la seguente icona che consente
all’istituto di accedere alla funzione di gestione delle rinunce (inserimento, modifica,
cancellazione ed invio )

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando licona

corrispondente “ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”

A Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche o)

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento

Numero Data Data Presa
N Dats Stato Rinuncia/Revoca Descrizione I Modull In Protocollo Protocollo Visione Azioni Stato Data
Inserimento Oggetto Lettera Lettera Lettera Accettazione

Variazione . [Leggi 5
tutto] 2 Lo W

in Voce
07/0412020 | proparazione Rnuncla Aggiuntiva

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente pud eseguire sulla richiesta di
rinuncia effettuata:

. 7 modificare la richiesta di rinuncia

e [ accedere alla funzione di consultazione dello storico dei documenti di
richieste di rinuncia effettuate per il progetto selezionato

e ' cancellare la richiesta di rinuncia.
Tale azione e possibile solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa”.

5.2.1 MODIFICA DI UNA RINUNCIA NON INVIATA

Selezionando l'icona ~ di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia” .
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M Gestione Rinunce |  isualizza Rinunce e Revoche = Modifica Rinuncia

Medifica Rinuncia

Tipe Rinuncia Woce Aggiuntiva

Descrizione™ Variazione di due moduli
Nota Validazione

Nota Verifica

Protocollo Istituto = 1234
Data Protoceollo |stitute 18/12/2017
Documento Rinuncia * ——

Protocollo ingresso MUR
Data ingresso MUR

Somma veoci aggiuntive da decurtare €1.200,00

[ Salva ] [ SalvaeInvia ] ['mrna all\elmcu]

= campi obbligatori

- Importo Auterizzate Attuale Medulo da . Nueove Imperte Autorizzate Attuale
Titolo Presenza Figura Yariare Figura
Cert Aggiuntiva Aggiuntiva

Flay with English 93068 €10.764,00
La banda dei ettori 73957 € 5.682,00 £5.082,00
Il taccuino dei bambini 92901 € 5.682,00
olano aqu\nmgisilga bbgica e 93079 £5682,00 £5.082,00
Matematica diverterte 93063 €5.652,00

Tutti i campi presenti nella maschera e descritti nel paragrafo 5.1 possono essere
modificati ad eccezione di:

e Nota di Validazione: contenente la nota dellAdG a seguito delle verifiche
effettuate

e Nota di Verifica: contenente I'eventuale nota dell’Assistenza tecnica che ha
effettuato la verifica. Tale fase del processo puo essere saltata nel caso in cui la
rinuncia venga presa in carico direttamente dall’AdG.

Selezionando l'icona Msarén possibile scaricare in locale e visualizzare il file firmato
relativo alla richiesta di rinuncia.

Selezionando l'icona sara possibile sostituire il file allegato con un nuovo file
firmato digitalmente.

Dopo aver aggiornato i dati, 'utente puo inviare direttamente la rinuncia selezionando il
bottone “Salva e Invia” o posticipare I'invio ad altra data selezionando il bottone “Salva”.

Dopo aver selezionato il bottone “Salva”, il sistema verifica che tutti i campi obbligatori
siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente e, nel caso in
cui non vengano individuati errori, aggiorna la rinuncia nel database e ritorna alla pagina
“Visualizza Rinunce e Revoche”, dove la richiesta & ancora nello stato “In Preparazione”.
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A Gestione Rinunce ~ Ricerca = Visualizza Rinunce e Revoche @
FILTRI: Avviso: 2669 del 03/03/2017 - FSE-... » Codice Progetto: 10.2.2A-FSEPON-...

Rinunce e Revoche Ultlma Istanza Annullamento

Data N.Moduliin | humere e Data
EcoiE® Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione Oggetto Protocollo Pll'_o:ocollo Vlséone Accettazione
era

03/04/2020 Preparazmne Rinuncia Progetto/Modulo Rlchlesta fLeggl

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

0 Download dati

5.2.2 ACCEDI Al DOCUMENTI

Selezionando I'icona ¥ si accede alla pagina “Documenti Rinuncia” contenente lo storico
dei documenti di richiesta di rinuncia effettuati per il progetto. La pagina potra prevedere
piu di documento se I’AdG o I’Assistenza Tecnica hanno sospeso la richiesta rinviandola
all'istituto per richiesta di chiarimenti. In questo caso listituto, per poter inviare
nuovamente la rinuncia, dovra associare obbligatoriamente un altro documento.

#  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche Documenti Rinuncia @

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

ELENCO STORICO DOCUMENTI Toml lll ‘elenco
‘ Protocollo Istituto ‘ Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio I T T Azioni
‘ Numero ‘ Data ‘ Numero

07/04/2020 1234 18/01/2018

Passa con Il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dellazione comspondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati

La pagina “Documenti Rinuncia” riporta i seguenti colonne:

e Data Inserimento della richiesta di rinuncia

e Data Invio della richiesta di rinuncia da parte dell’istituto, valorizzato
automaticamente dal sistema dopo linvio della Richiesta di rinuncia da parte
dell’istituto

e Numero Protocollo Istituto
e Data Protocollo Istituto

e Numero Protocollo Ministero, valorizzato automaticamente dal sistema dopo
I'invio della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Data Protocollo Ministero, valorizzato automaticamente dal sistema dopo l'invio
della Richiesta di rinuncia da parte dell’istituto

e Azioni, che consente di scaricare il file di richiesta di rinuncia selezionando I'icona

Selezionando il bottone | Tornaallelenco | posizionato in alto a destra, il sistema ritorna alla
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pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche”.

5.2.3 ANNULLA RINUNCIA

Selezionando licona ™ il sistema consente di cancellare una richiesta di rinuncia Tale
azione & consentita solo per le rinunce in stato “in Preparazione” o “Sospesa” Prima di
eliminare una richiesta, il sistema richiede una conferma all’utente tramite il messaggio di
seguito riportato.

| Richiesta di conferma j

E' stato richiesto di annullare la rinuncia. Premere OK per confermare l'operazione oppure
Annulla per abbandonare I'operazione.

‘ OK ‘ Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di annullamento digitando il bottone OK, il sistema
elimina la richiesta di rinuncia e torna sulla pagina di “Visualizza Rinunce e Revoche” dove
lo stato della rinuncia assume valore di “Annullata”.

#  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche 1)

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 10 2 2A-FSEPON-C

& Nuovo inserimento

Ultima Istanza Annullamento

Rinunce e Revoche

Numero
Protocollo
Lettera

Data Presa
Visione Lettera

N. Moduli In Data Protocollo

Oggetto

Azioni

i Dat
Stato | Rinuncia/Revoca Descrizione Azioni Stato | cettazione

ata
Inserimento

Voce

Variazione . [Leggi
Aggiuntiva tutto]

Rinuncia

Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pugln-:

@ per visualizzare la descrizione dellazione corrispondente

@ Download dati
Le azioni attive per una richiesta Annullata sono:

) ~ visualizzazione i dati relativi alla richiesta di rinuncia annullata

o ¥ \visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta

5.2.4 INVIO RICHIESTA DI RINUNCIA

Linvio di una richiesta di rinuncia pud essere effettuata dall’istituto sia contestualmente
all’inserimento dei dati sia in un momento successivo all’inserimento della rinuncia.

.. 1y . . . . Sal Invi
In entrambi i casi I'invio viene effettuato selezionando il bottone presente nella

pagina di “Inserimento Rinuncia” (paragrafo 5.1) e nella pagina di “Modifica Rinuncia”
(paragrafo 5.2.1).
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M Gestione Rinunce |  isualizza Rinunce e Revoche = Modifica Rinuncia

Medifica Rinuncia

Tipe Rinuncia Woce Aggiuntiva

Descrizione™ Variazione di due moduli

Nota Validazione

Nota Verifica

Protocollo Istituto = 1234

Data Protoceollo |stitute 18/12/2017

Documento Rinuncia * ——

Protocollo ingresso MUR
Data ingresso MUR

Somma veoci aggiuntive da decurtare €1.200,00

l Salva ] qéalva e Invia/J) ['mrna all'elenco ]

= campi obbligatori

- Importo Auterizzate Attuale Medulo da . Nueove Imperte Autorizzate Attuale
Titolo Presenza Figura Yariare Figura
Cert Aggiuntiva Aggiuntiva

Flay with English 93068 €10.764,00
La banda dei ettori 73957 € 5.682,00 £5.082,00
Il taccuino dei bambini 92901 € 5.682,00
olano aqu\nmgisilga bbgica e 93079 £5682,00 £5.082,00
Matematica diverterte 93063 €5.652,00

. . Salva e Invia . . . .o .
Dopo aver selezionato il bottone il sistema verifica che tutti i campi

7

obbligatori siano stati correttamente inseriti, che il file allegato sia firmato digitalmente e,
nel caso in cui non vengano individuati errori, registra la rinuncia nel database e:

e Richiama i servizi per la protocollazione del documento

e A protocollazione avvenuta con esito positivo registra data e protocollo
nell’archivio storico dei documenti di revoca

e Aggiorna la rinuncia impostando lo stato “Inviato”.

Se il sistema non riesce a protocollare il documento (per un errore del servizio di
protocollazione), viene visualizzato un messaggio di errore che invita l'istituto a riprovare
ad effettuare I'invio della rinuncia in un altro momento e lo stato resta “in Preparazione”.

Se, invece, l'invio ha esito positivo il sistema ritorna alla pagina “Visualizza Rinunce e
Revoche”, dove lo stato della rinuncia & “Inviata”. L'immagine successiva mostra sia la
richiesta che abbiamo annullato nel paragrafo precedente che la nuova richiesta che &
stata inviata.
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A Gestione Rinunce  Ricerca  Visualizza Rinunce ¢ Revoche @

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

By
07/04/2020 Rinuncia Ag\éﬁfﬂem va”az‘o”et [Leggi \
07/04/2020  Annulata Rinuncia Ag\g/fﬁwa Ve ][Legg' 2 \

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

0 Dowrload dati

Le azioni ammesse per una richiesta inviata sono:

) ~ che consente la visualizzazione dei dati relativi alla richiesta di rinuncia
inviata

e & che consente di accedere alla pagina “Documenti Rinuncia” per visualizzare
lo storico dei documenti allegati alla richiesta e prendere visione del numero e
della data con cui e stato protocollato il documento inviato.

A Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche ~Documenti Rinuncia @2
FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C
ELENCO STORICO DOCUMENT!
Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio ¥ Azioni
Numero Data Numero Data
07/04/2020 07/04/2020 1234 18/01/2018 MOCK9999 07/04/2020 a

Passa con Il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione dell'azione cormispondente Visualizzati risultati da 1 a 1 su 1 totali. Risultati per pagina:m

@  Download dati

5.3 RIPRESA IN CARICO DI UNA RICHIESTA DI RINUNCIA SOSPESA

La richiesta di rinuncia, una volta inviata, puo essere valutata:

e dall’Assistenza Tecnica, che puo verificarne la legittimita, sospenderla per requisiti
non conformi inviandola nuovamente alla scuola con la nota di Verifica
contenente le indicazioni per listituto, oppure concludere positivamente la
verifica in modo che I’AdG possa accettare definitivamente la richiesta.

e dall’Autorita di Gestione, che oltre a verificare la legittimita della richiesta ed
eventualmente sospenderla inviandola nuovamente alla scuola con la nota di
Validazione compilata, ha la facolta di accettare la richiesta di rettifica e revocare il
progetto o i moduli richiesti.

In caso di sospensione sia da parte dell’Assistenza Tecnica che dell’Autorita di Gestione, il
sistema invia una e-mail all’indirizzo istituzionale della scuola per comunicare I'avvenuta
sospensione della richiesta ed invita l'istituto ad accedere nuovamente alla funzione
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“Rinunce” per risolvere le eventuali anomalie segnalate dall’.

Per gestire una rinuncia sospesa dall’Autorita di Gestione o dall’Assistenza Tecnica occorre
accedere alla funzione “Rinunce” ed impostare i criteri per ricercare il progetto sospeso
come riportato nel paragrafo 2.2.

L'utente accede alla funzione per la gestione delle rinunce selezionando [licona

corrispondente  “ed il sistema visualizza la pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”.

(9]

A Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE- C Codice Progetto: 10.2 24-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento

i Numero
Data " : " o N. Moduli In Data Protocollo Data Presa - Data I~
Inserimento Rinuncia/Revoca Tipo Descrizione QOggetto P'L“:&::;'" Lettera Visione Lettera Azloni Stato Accettazione Azloni
07/04/2020 ( Sospesa Rinuncia \oce Variazione... [Leggl 2 = L W

Aggiuntiva tutto]

oce Variazione... [Leggi
Aggiuntiva tutte] 2 ~ 124

07/04/2020 Annullata Rinuncia

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

@  Download dati

Selezionando l'icona “di modifica di una rinuncia, il sistema visualizza la pagina
“Modifica Rinuncia”, che consente all’istituto di aggiornare la richiesta in base alle
modifiche richieste dall’Amministrazione nei campi :

e Nota Validazione, che contiene le osservazioni dell’Autorita di Gestione

e Nota Verifica, che contiene le osservazioni dell’Assistenza Tecnica

Si precisa che potrebbe essere valorizzato solo uno dei due campi e che la funzione
consentira un successivo inoltro all’istituto solo dopo aver allegato un nuovo file di
richiesta di rinuncia che risponda alle richieste dell’Amministrazione.
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#  Gestione Rinunce |  Visualizza Rinunce e Revoche - Modifica Rinuncia

Modifica Rinuncia

Tipo Rinuncia Yoce Aggiuntiva
Descrizione* Variazione di due moduli

A
Nota Validazione Incoerenza tra la richiesta ed il contenuro della lettera

A
Nota Verifica

Protocollo Istituto =

Data Protocollo Istituto =

Documento Rinuncia = Sfoglia... | Messun file selezionatn.
Pretocollo ingresse MUR MOCKS393
Data ingresso MUR 09/04/2020
Semma veci aggiuntive da decurtare €1.200,00
[ sava | [sawaermia] [tomaalielenco |

= gampi obbligatori

Presenza Figura Importo Autorizzato Attuale Modulo da Figura Nuove Importo Autorizzate Attuale
Titole Cert Codice Agglumwa DRI Aggiuntiva

Flay with English 93088 €10.784,00
La banda del lettor| 73957 €5662,00 €5.082,00
Il taccLino dei bambini 92901 €5682,00
Volano aquion 03 iogica @ 53073 €5682,00 €5082,00
Matematica diverente 93083 €5662,00

In particolare si riportano, di seguito, i campi da modificare o da compilare per un nuovo
inoltro:

e Descrizione: viene riportato il contenuto inserito dall’istituto nel primo invio che
puo opzionalmente essere modificato dall’'utente

e Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con il protocollo del nuovo documento allegato

e Data Protocollo Istituto: campo non valorizzato che dovra essere compilato
obbligatoriamente con la data del protocollo del nuovo documento allegato

e Documento di Rinuncia: campo tramite il quale deve essere effettuato un
caricamento del nuovo file di rinuncia firmato digitalmente con estensione “PDF”
0“P7M”.

Il file inviato nel precedente invio potra essere consultato nella funzione ”Accedi ai
documenti” richiamabile con I'icona

Dopo aver inserito i dati richiesti, ed aver selezionato il bottone , il sistema

torna alla pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, dove lo stato della rinuncia passa in
“Inviata”.
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A Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche @

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C

Rinunce e Revoche Ultima Istanza Annullamento

Numero
Data N. Moduli In Data Protocollo Data Presa Data -
S - S casee P?etg:?;lo et Hsene e “ﬂ feeatazens =
\

Yoce Var\azwome [Leggi
utto]

Rinuncia Aggiuntiva

07/04/2020

Voce Variazione... [Leggi
07/04/2020 Annullata Rinuncia tutto] 2 g L

Aggiuntiva

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

il mouse

0 Daowrload dati

Le azioni ammesse sono:

) ~ che consente la visualizzazione dei dati relativi alla richiesta di rinuncia
inviata

o [ che consente di visualizzare lo storico dei documenti allegati alla richiesta e
prendere visione del numero e della data con cui & stato protocollato il
documento inviato. Accedendo a questa sezione per il progetto utilizzato
nell’esempio, compaiono due documenti : uno relativo al primo invio ed uno
relativo al secondo invio effettuato dopo la sospensione ad opera dell’Assistenza

Tecnica.
#  Gestione Rinunce | Visualizza Rinunce e Revoche Documenti Rinuncia @2
FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - Codice Progetto: 10.2 2A-FSEPON-C
ELENCO STORICO DOCUMENTI
Protocollo Istituto Protocollo Miur
Data Inserimento Data Invio
e o e [ e
07/04/2020 07/04/2020 12346 18/01/2018 MOCK9999 07/04/2020 n
07/04/2020 07/04/2020 1234 18/01/2018 MOCK9999 07/04/2020 B

Passa con il mouse sulle icone per visualizzare la descrizione delfazione corrispondente Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina: |

0 Download dati

5.4 ACCETTAZIONE RICHIESTA DI RINUNCIA

L’Autorita di Gestione e l'unica autorita ad avere la facolta di accettare la richiesta di
rinuncia e revocare i moduli richiesti.

Nel momento in cui I’Autorita di Gestione accetta la richiesta di rinuncia, verra inviata una
e-mail all’indirizzo istituzionale dell’istituto per notificare I'avvenuta revoca dei moduli
richiesti.

L'istituto accedendo alla funzione “Rinunce” ed impostando i criteri per ricercare il
progetto (come riportato nel paragrafo 2.2) oggetto di rinuncia, visualizzera la pagina di

riepilogo del progetto e selezionando I'icona ~ ”Accedi al Riepilogo”, il sistema visualizza
la pagina successiva, che riporta lo stato “Accettata” della rinuncia.
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PER LA SCUOLA - COMPETENZE E AMBIENTI PER LAPPRENDIMENTO (FSE-FESR)

(o)

A  Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: Avviso: 1953 del 21/02/2017 - FSE - C Codice Progetto: 10.2 24-FSEPON-C

Rinunce & Revoche Ultima Istanza Annullamento

Numero
Data N. Moduli In Data Protocollo Data Presa
SR - L casete Pio;ggg;lo ceter Heiane feters “ﬁ Accettazlone =

Yoce Var\azwome [Leggi
07/04/2020 Rinuncia Aggiuntiva utto] 99999999 07/04/2020
Yoce Variazione... [Leggi
07/04/2020 Annullata Rinuncia Agaiuntiva tutto] 2 g L

Visualizzati risultati da 1 a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

0 Dowrload dati

Nella colonna azioni sono riportate le attivita che I'utente puo eseguire su una rinuncia
accettata dall’Autorita di Gestione:

° ~ visualizzare la rinuncia accettata con le eventuali note dell’Assistenza Tecnica
e/o dell’Autorita di Gestione

) h accedere alla funzione di consultazione dello storico delle richieste di
rinuncia effettuate per il progetto selezionato

M scaricare la lettera di revoca effettuata dall’Autorita di Gestione, che
obbliga I'utente a confermarne la presa visione, come riportato nella schermata

successiva.

#  Gestione Rinunce  Ricerca = Visualizza Rinunce e Revoche

FILTRI: » Awviso: 10862 clel 16/09/2016 - FSE _ » Codice Progette: 10.1.1A-FSEPON- )

"7 Muovo inserimento

Data N. Moduliln | Numero Protocollo Data Protocollo Data Presa Yisione
m oggetto “
18/01/2018 | Accettata Rinuncia Ag\gﬁﬁwa varizions. [Legg' 99999999 18/01/2018
18/01/2018 Annullata Rinuncia Richiesta di conferma & Liar
'3 n il mouse sulle icone per ZZAre [a 2 su 2 totali. Risultati per pagina:

0 Download dati E stato richiesto di scaricare la lettera di revoca. Premere CK per prendere visione oppure Annlla per
abbandonare I'operazione

0K Annulla

Se l'utente conferma la richiesta di presa visione digitando il bottone OK, il sistema
consente di scaricare la lettera di revoca ed aggiorna il campo Data Presa Visione Lettera
della pagina “Visualizza Rinunce e Revoche”, come di seguito riportato.
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Unicee Furczen

T
| M Gestione Rinunce Ricerca Visualizza Rinunce e Revoche

IS T e

Avviso: 1953 del

S =
| FILTRE:

A E i =

21/02/2017 - FSE-C. Codice Progetto: 102 2A-FSEPON-C

ATV JLEaet

Data
Inserimento Stato Rinuncia/Revoca Tipo

07/04/2020 Yocd

Rinuncia Aggiuntiva

Accettata

07/04/2020  Annullata e

Rinuncia Aggiuntiva

Descrizione
Variazione. . [Leggi
tutto

Variazione... [Leggi
tutto]

Rinunce e Revoche

N. Moduli In
Oggetto

Numero
Protocollo
Lettera

Ultima Istanza Annullamento
Data Protocollo

Data Presa
Lettera

Data
Visione Lettera e

Stato | pccettazione

Azioni
99999999 07/04/2020 07/04/2020




