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Scuola Polo Regionale per la formazione 2019 - 2022   

 
All’ Albo pretorio 

Al Sito web di istituto 

Ai sigg. Dirigenti scolastici delle Istituzioni Scolastiche 

della Regione Puglia  

Al  Dirigente USR Puglia 

 

 

AVVISO PUBBLICO  

FINALIZZATO ALLA SELEZIONE, MEDIANTE PROCEDURA COMPARATIVA,  

 DELLE DISPONIBILITÀ A SVOLGERE  

L’ATTIVITÀ DI COORDINATORE-TUTOR D’AULA  

NEI LABORATORI FORMATIVI E-LEARNING 

DESTINATI AI DIRIGENTI SCOLASTICI NEO IMMESSI IN RUOLO  

IN PERIODO DI FORMAZIONE E DI PROVA 

A.S. 19/20 - REGIONE PUGLIA  

 

    

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

DELLA SCUOLA POLO REGIONALE PER LA FORMAZIONE 2019 – 2022  

 
VISTO il D.M. 956 del 16.10.2019;  

VISTA la nota MIUR prot. AOODGPER 48961 del 27.11.2019“Linee operative per la 

formazione dei dirigenti scolastici neoassunti a.s. 2019/2020”; 

VISTA la nota MIUR prot   AOODGPER.REGISTRO UFFICIALE.U.0048961. del 27-11-2019          

che individua l’IISS Marco Polo di Bari, a conferma dello scorso anno scolastico, quale 

SCUOLA POLO per la gestione delle risorse ed attività attinenti il Piano della 

formazione per i dirigenti neo-assunti per l’a.s. 2019/20, come redatto dalla Direzione 

Generale dell’Ufficio Scolastico regionale per la Puglia 

VISTA la nota USR Puglia prot. 3501 del 12.02.2020 con la quale veniva trasmessa la nota 

Ministeriale prot. n. 2689 del 10.02.2020; 

VISTA la nota prot. m_pi AOOODRPU 3009 del 07.02.2020 di monitoraggio dei bisogni 

formativi dei Dirigenti scolatici neo assunti; 

VISTA la nota USR Puglia prot. n.  4244 del 19.02.2020, relativa al Progetto di formazione e di 

accompagnamento/tutoring per Dirigenti scolastici neo assunti nella regione Puglia a.s. 

2019/2020 

VISTA La nota MI prot. N. 278 del 06-03-2020, Particolari disposizioni applicative della 

Direttiva del Ministro per la Pubblica Amministrazione del 25 febbraio 2020, n. 1 

(1/2020). 
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VISTA La nota USR Puglia  prot.n. 7304  del 27.03.2020  relativa alla riedizione integrata del 

Progetto di formazione e di accompagnamento/tutoring per Dirigenti scolastici neo 

assunti nella regione Puglia a.s. 2019/2020, resa alla luce della anzidetta disposizione 

ministeriale 

CONSIDERATA la necessità di reclutare tra i Dirigenti Scolastici e/o tra altro personale laureato esperto 

nel settore, i Coordinatori--tutor d’aula per la realizzazione dei laboratori formativi e-

learning rivolti ai  dirigenti scolastici neo-immessi in ruolo a.s. 2019/20, così come 

previsti nel Piano di formazione; 

ATTESO  che la scelta dei Coordinatori-tutor d’aula deve avvenire nel rispetto di procedure 

pubbliche di valutazione comparativa previste dalla norma; 

CONSIDERATO che in base al DM 956/2019 sono state individuate per la strutturazione dei laboratori 

formativi i seguenti ambiti tematici: 

1. Area dell’ordinamento scolastico; 

2. Area giuridico – amministrativa; 

3. Area professionale e formativa 

 

EMANA 

 

AVVISO pubblico di reclutamento, mediante procedura comparativa delle specifiche esperienze 

professionali, Coordinatori-tutor d’aula da impiegare nella realizzazione di laboratori formativi in modalità e-

learning, con metodologia laboratoriale - problem solving, case study, nel corso di formazione a distanza rivolto ai 

Dirigenti scolastici neoassunti a tempo indeterminato, della Regione Puglia  

 

Art. 1 FINALITÀ DELLA SELEZIONE 

Il presente avviso è finalizzato alla designazione dei Coordinatori-tutor d’aula dei laboratori formativi di cui 

al D.M. 956/2019 e alla nota m_pi AOOODRPU 3009 del 07-02-2020, per le attività di formazione dei 

dirigenti scolastici neo assunti in periodo di formazione  e di prova. Ogni laboratorio e-learning, condotto con 

metodologia laboratoriale - problem solving, case study, avrà la durata di 5 ore.  

 

1° incontro  
Elaborazione e revisione dei documenti di progettazione strategica  (PTOF – 

RAV – PdM – RS) 

2° incontro  Gestione degli eventuali conflitti e del contenzioso giuridico 

3° incontro  Sicurezza degli ambienti di lavoro 

4° incontro  Gestione amministrativa e contabile 

5° incontro  
Promozione e sviluppo delle risorse umane - Costruzione della comunità 

professionale e del clima relazionale 

6° incontro  Ambienti di apprendimento e organizzazione didattica 
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Art. 2 CARATTERISTICHE DELL’INCARICO 

I Coordinatori-tutor d’aula individuati dovranno condurre uno o più laboratori formativi e-learning rivolti ai 

dirigenti scolastici neoassunti sulle tematiche oggetto degli incontri, utilizzando metodologie che risaltano lo 

scambio professionale, la ricerca-azione, la rielaborazione, il problem solving, lo studio di caso, che dovrà 

essere predisposto a loro cura.   

 

Ai Coordinatori-tutor d’aula dei laboratori formativi sono richieste in particolare: 

 

- la gestione dei laboratori formativi assegnati in modalità e-learning, in accordo con l’esperto 

formatore e il gruppo di lavoro USR Puglia;  

 

- la preparazione, la cura e la distribuzione del materiale necessario, in accordo con l’esperto formatore 

e gruppo di lavoro USR Puglia, utilizzando le piattaforme dedicate; 

 

- il supporto tecnico didattico, la supervisione e la gestione delle attività comunicative di gruppo; 

 

- la validazione della documentazione e delle attività di ricerca elaborate dai dirigenti scolastici 

neoassunti, raccolte in formato digitale da consegnare entro 5 giorni dall’incontro laboratoriale al 

gruppo di lavoro USR Puglia. 

 

Ruoli del Coordinatore-tutor d’aula dei laboratori formativi 

 

- Facilitatore: fornisce diverse forme di supporto al processo di formazione 

 

- Moderatore: gestisce le attività e le discussioni del gruppo di lavoro 

 

Tipologia del laboratori formativi 

 

- Wrap around  

 

- Integrated Model 

 

 

Art. 3 REQUISITI DI AMMISSIONE 

Il candidato dovrà presentare ai fini dell’ammissibilità da un minimo di  1 a  più casi per area d’intervento 

prescelta. 

In relazione alle sopra indicate tematiche, possono presentare domanda i dirigenti scolastici in servizio negli 

istituti di ogni ordine e grado della Regione Puglia nel ruolo e altro personale laureato esperto nel settore, con 

riconosciuta qualificazione professionale ed esperienza, con attitudine a svolgere funzioni di supervisione 

professionale, che abbiano maturato documentate esperienze nei seguenti ambiti: 

 

 tutor/mentor di dirigenti scolastici neoassunti, 
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 Coordinatore e/o componente dei nuclei di valutazione dei dirigenti scolastici, 

 

 Coordinatore e/o componente dei nuclei di valutazione esterna (NEV), 

 

 Formazione destinata ai dirigenti scolastici (area dell’ordinamento scolastico, area giuridico-

amministrativa, area professionale e formativa), 

 

 competenze tecniche documentate nell’utilizzo della tecnologia, delle reti informatiche, dei device. 

 

E’ possibile candidarsi per più ambiti. 

 

Art. 4 VALUTAZIONE DELLE CANDIDATURE 

L’individuazione dei Coordinatori-tutor d’aula sarà disposta dal dirigente scolastico dell’IISS Marco Polo 

sulla base della valutazione effettuata da una Commissione presieduta dallo stesso dirigente scolastico della 

scuola capofila, da un componente dell’Istituzione scolastica e da un rappresentante dell’USR per la Puglia, 

nonché da un assistente amministrativo della medesima scuola con compiti di verbalizzazione. 

 La commissione potrà effettuare i lavori in modalità digitale, sincrona, trattandosi di valutazione per titoli, 

come di seguito indicati. 

Saranno compilate tante graduatorie quanti sono gli ambiti di intervento. 

   

TITOLI  VALUTABILI 

 

1) Servizio effettivo prestato in qualità di dirigente scolastico (2 punti per anno fino ad un massimo 20 

punti) 

2) Competenze informatiche certificate (2 punti per ogni certificazione fino ad un massimo di 6 punti) 

3) Competenze linguistiche certificate (2 punti per certificazione fino ad un massimo di 4 punti) 

4) Titoli culturali e scientifici che documentano le specifiche competenze (titoli di laurea ulteriori a 

quella utilizzata per l’accesso nel ruolo di appartenenza, master di secondo livello, corso di 

specializzazione, corso di perfezionamento biennale, dottorati di ricerca, incarichi di docenza presso 

università) (2 punti per titolo fino ad un massimo di 20 punti) 

5) Titoli culturali diversi dal punto 4 (corso di perfezionamento annuale, 1 punto per corso fino ad un 

massimo di 2 punti) 

6) Pubblicazioni coerenti con i contenuti oggetto dell’ambito d’intervento per il quale si è candidati 

chiaramente identificabili con codice ISBN /SSN (2 punti per ogni pubblicazione fino ad un massimo 

di10 punti) 

7) Incarico di attività di formatore di dirigenti scolastici (2 punti per attività fino ad un massimo di 8 

punti) 

8) Incarico nei nuclei di valutazione dei dirigenti scolastici e/o nuclei di valutazione esterna (NEV) e/o 

incarico di tutor di dirigenti scolastici neoassunti incarico ispettivo o di revisorato presso 

un’istituzione scolastica (2 punti per ogni incarico fino ad un massimo di 10 punti) 
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9) Numero di casi pratici presentati per area di intervento (con riguardo alla coerenza, innovatività, 

fruibilità, competenze trasversali) (massimo 5 punti per caso e fino ad un massimo di 20 punti) 

 

 

Art. 5   PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA 

I candidati potranno produrre apposita istanza di partecipazione alla procedura comparativa, utilizzando 

esclusivamente il modello allegato al presente avviso.  

Ogni candidato può presentare domanda per più ambiti di intervento. 

Ad ogni coordinatore selezionato sarà assegnato un gruppo per ogni ambito di intervento, articolato in due 

sottogruppi 

 

L’istanza di cui all’Allegato n. 1 deve essere corredata obbligatoriamente da:  

 

1. Curriculum Vitae, compilato in formato europeo, datato e firmato, su cui si dovranno evidenziare 

titoli ed esperienze che si intendono sottoporre all’attenzione della Commissione preposta alla 

valutazione delle candidature, ai fini dell’affidamento dell’eventuale incarico. Si ricorda che nel CV 

devono essere specificate le attività dichiarate nell’istanza e devono essere dichiarati i relativi periodi 

di svolgimento. Le attività di cui non viene riportata specifica nel CV non saranno valutate ai fini 

dell’attribuzione del punteggio, 

2. fotocopia del documento di riconoscimento del dichiarante, in corso di validità; 

3. presentazione di uno o più casi pratici coerenti con le tematiche degli incontri. 

 

Art. 6 MODALITÀ DI PARTECIPAZIONE 

Data l’emergenza COVID-19 che ha comportato uno slittamento dei tempi di reclutamento, e l’esigenza  di 

procedere in tempi brevi alla realizzazione del percorso di formazione, si procede con modalità d’urgenza , 

pertanto, l’istanza di partecipazione, ed i relativi allegati, dovranno pervenire entro le ore 12:00 del giorno 

10.04.2020 alla Istituzione scolastica scrivente, secondo le seguenti modalità: PEC personale al seguente 

indirizzo bais05900b@pec.istruzione.it. 

L’istanza e i relativi allegati potranno, se non firmati digitalmente, essere sottoscritti in originale e 

successivamente scansionati e allegati in formato pdf.  

Non saranno ammesse domande di partecipazione inviate per fax o con qualsivoglia ulteriore mezzo 

differente da quelli elencati nonché pervenute oltre il termine perentorio indicato.  

Del presente avviso viene data diffusione mediante pubblicazione all'Albo on-line di questa Istituzione 

scolastica,  sul sito web dell’Istituto www.marcopolobari.it  e sul sito dell’U.S.R. per la Puglia.  

Costituisce motivo di esclusione dalla selezione il mancato rispetto delle modalità di compilazione e di invio 

dei documenti richiesti per la candidatura. 

 

L’elenco Provvisorio dei Coordinatori-tutor d’aula individuati  sarà pubblicato all'Albo on-line di questa 

Istituzione Scolastica Polo Regionale per la formazione all’indirizzo www.marcopolobari.it e sul sito web 

dell’U.S.R. Puglia il giorno14.04.2020. 
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Avverso il suddetto elenco provvisorio, è possibile presentare reclamo scritto a mezzo pec, entro e non oltre 

giorni 5 dalla pubblicazione; trascorso tale termine e in assenza di reclami, il suddetto Elenco diviene 

definitivo. Si precisa che l’inclusione nel suddetto elenco non costituisce alcun diritto a diventare destinatario 

di incarico. A parità di punteggio verrà data precedenza al candidato di minore età. 

 

Art. 7 TRATTAMENTO ECONOMICO 

Il compenso per l’incarico, che prevede lo svolgimento di tutti i compiti previsti all’art.2 , sarà pari ad un 

totale di 7 ore per ogni laboratorio affidato delle quali 2 ore  per  attività di progettazione, produzione e 

validazione dei materiali retribuite a 41,32 euro e 5 ore  per attività di assistenza tutoriale, e 

coordinamento retribuite ad euro 25,72. onnicomprensivo di ritenute fiscali ed IRAP, in coerenza con 

quanto disposto dal D.I. n. 326 del 12/10/1995. 

Si precisa che la liquidazione del compenso previsto avverrà solo alla conclusione delle attività programmate 

e a seguito dell’effettiva acquisizione del budget assegnato all’Istituzione Scolastica, da parte del MIUR.  

Non sono previsti rimborsi per trasferte e spostamenti e assicurazione INAIL.  

L'attribuzione dell’incarico avverrà tramite contratto di prestazione d'opera. I Coordinatori-tutor d’aula a cui 

verranno conferiti gli incarichi saranno tenuti al rispetto degli obblighi stabiliti dal D.P.R. n. 62 del 16 aprile 

2013, “Regolamento recante codice di comportamento dei dipendenti pubblici, a norma dell'articolo 54 del 

decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165”, pena la risoluzione dell’incarico stesso.  

 

Art. 8 TUTELA DELLA PRIVACY 

Il Responsabile del trattamento dati è il Dirigente Scolastico. I dati dei candidati saranno trattati nel rispetto 

del d.lgs. 196/03, delle Disposizioni del Regolamento UE 679/2019, del D.lgs 101/2018.  

Le domande di candidatura presentate dovranno contenere apposita dichiarazione di aver letto l’informativa 

sul trattamento dei dati personali e di autorizzare, ai sensi delle vigenti disposizioni in materia, al trattamento 

dei dati contenuti ai soli fini della procedura inerente l’affidamento dell’incarico di Coordinatore-tutor 

d’aula. 

 

Il presente avviso viene pubblicato sul sito web della Scuola Polo e dell' USR Puglia e ha valore di notifica 

per tutti gli interessati.  

 

Allegati: Domanda di partecipazione, Scheda di valutazione 

 

 

           Il DIRIGENTE SCOLASTICO 

prof. Rosa Scarcia 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’Art. 3, 

comma 2 del D.to Lgs 12/02/1993, n. 39/1993 
Scuola Polo Regionale per la formazione  
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