
Ministero dell’istruzione e del merito 
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 

Direzione Generale 
Ufficio II (Gestione delle procedure concorsuali del personale scolastico – Formazione del personale docente, 

educativo e ATA – Esami e ordinamenti – Istruzione non statale) 
. 

 

Ufficio 2° 
Via S. Castromediano, 123 – 70126 BARI      Centralino 0805506111 
 direzione-puglia@istruzione.it        . http://www.pugliausr.gov.it  

 

Il dirigente: Esterina Lucia Oliva                                                  

Comunicato  
 

Iscrizioni on - line per l’a. s. 2024/25 

 Attività propedeutiche 

 

 

Il Ministero dell’Istruzione e del Merito ha trasmesso la nota prot. n. 5379 del 15 dicembre 2023 (all. 1), avente 

per oggetto “Iscrizioni on line anno scolastico 2024/2025 – Attività propedeutiche” e recante, pertanto, le 

istruzioni operative relative alle operazioni preliminari inerenti alle iscrizioni per l’anno scolastico 2024-25. 

 

In apertura del documento il MIM ricorda che, ai sensi della nota prot. n. 40055 del 12 dicembre 2023 (all. 2), 

le iscrizioni al primo anno presso gli istituti di istruzione e formazione saranno aperte a partire dal 18 gennaio 

2024 e fino al 10 febbraio 2024. 

 

In particolare, si rammenta che le domande per le iscrizioni al primo anno della: 

• scuola primaria, 

• scuola secondaria di primo e secondo grado 

• percorsi di istruzione e formazione professionale erogati dai centri di formazione professionale 

accreditati dalle Regioni che hanno aderito, tramite apposita convenzione, al sistema “Iscrizioni on 

line” e dagli istituti professionali presso i quali sono attivati i predetti percorsi in regime di 

sussidiarietà. 

sono effettuabili tramite la procedura on line, messa a disposizione all’interno della piattaforma 

Unica, mentre sono, invece, escluse dalla modalità telematica le iscrizioni relative: 

• alle sezioni della scuola dell’infanzia;  

• alle scuole della Valle d’Aosta e delle Province autonome di Trento e Bolzano;  

• alle classi terze dei licei artistici e degli istituti tecnici;  

• alla terza classe dei percorsi dell’istruzione tecnica - indirizzo Trasporti e Logistica, percorso 

sperimentale Conduzione del mezzo navale / Conduzione di apparati e impianti elettronici di 

bordo (CAIM/CAIE);  

• al percorso di specializzazione per “Enotecnico” degli istituti tecnici del settore tecnologico a 

indirizzo “Agraria, agroalimentare e agroindustria”, articolazione “Viticoltura ed enologia”;  

• ai percorsi di istruzione per gli adulti, ivi compresi quelli attivati presso gli istituti di 

prevenzione e pena;  

mailto:direzione-puglia@istruzione.it
http://www.pugliausr.gov.it/
https://www.miur.gov.it/web/guest/-/circolare-n-5379-del-15-dicembre-2023
https://www.miur.gov.it/-/scuola-diramata-la-nota-sulle-iscrizioni-per-l-anno-scolastico-2024-2025-le-domande-dal-18-gennaio-al-10-febbraio-prossimi
https://unica.istruzione.gov.it/it/orientamento/iscrizioni


Ministero dell’istruzione e del merito 
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia 

Direzione Generale 
Ufficio II (Gestione delle procedure concorsuali del personale scolastico – Formazione del personale docente, 

educativo e ATA – Esami e ordinamenti – Istruzione non statale) 
. 

 

Ufficio 2° 
Via S. Castromediano, 123 – 70126 BARI      Centralino 0805506111 
 direzione-puglia@istruzione.it        . http://www.pugliausr.gov.it  

 

• agli alunni/studenti in fase di preadozione, per i quali l’iscrizione è effettuata dalla famiglia 

affidataria direttamente presso l’istituzione scolastica prescelta.  

Per le iscrizioni sopraelencate, si fa riferimento alle indicazioni generali contenute nei corrispondenti paragrafi 

della citata nota prot. n. 40055 del 12 dicembre 2023.  

 

La nota prot. n. 5379 del 15 dicembre 2023 precisa, inoltre, che “le scuole paritarie che aderiscono 

volontariamente al sistema on line devono procedere alla “pubblicazione del proprio modello di iscrizione”.  

 

Nella fattispecie, nel Portale SIDI sono disponibili due funzioni: 

• “Iscrizioni on Line (Personalizza Modulo)” da utilizzare per la personalizzazione del modello; 

• “Iscrizioni on Line (Supporto alle famiglie)” da utilizzare, durante il periodo delle iscrizioni, per 

inserire le domande per conto delle famiglie prive di strumentazione informatica. 

Si ricorda altresì che dal 31 maggio al 1° luglio 2024 le famiglie potranno indicare l’attività alternativa alla 

religione cattolica, tra quelle offerte dalla scuola prescelta. Inoltre, “a partire da quest’anno, le famiglie 

avranno a disposizione uno spazio digitale personalizzato per condividere documenti e informazioni con la 

scuola che avrà accettato la domanda”. 

 

Operazioni preliminari 

La personalizzazione della domanda può essere effettuata dal 18/12/2023 al 15/01/2024. È possibile 

predisporre il modello a partire da quello approntato l’anno precedente, attraverso la funzione “Importa modulo 

anno precedente”. Per ulteriori precisazioni si rimanda alla lettura del punto 1, a pagina 2 del documento. 

 

Nella personalizzazione della domanda, è opportuno inserire tutte le informazioni utili alle famiglie, quali: 

• Gestione dei “tempi scuola” (per le scuole primarie e secondarie di primo grado), ovvero 

l’articolazione dell’orario settimanale, “in quanto la scelta del tempo scuola viene esercitata dalle 

famiglie”. 

• Gestione del percorso ad indirizzo musicale (per le scuole secondarie di primo grado), poiché, nel 

caso in cui sia stato attivato un percorso ad indirizzo musicale, il modello d’iscrizione dovrà riportare 

tutte le possibili articolazioni dell’orario settimanale, mentre l’indirizzo “ordinario” viene impostato da 

sistema. “Oltre allo strumento, la scuola deve indicare la data prevista per lo svolgimento della prova 

attitudinale e ulteriori informazioni riguardanti la prova”. La famiglia dovrà, invece, selezionare lo 

strumento, indicando un ordine di preferenza. 

• Gestione indirizzi di studio (per le scuole secondarie di secondo grado): “La funzione di gestione 
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degli indirizzi di studio consente: – ai licei di inserire il percorso e l’indirizzo offerto; – agli istituti 

tecnici di specificare il settore e l’indirizzo; – agli istituti professionali di indicare gli indirizzi previsti 

dal D.lgs.13 aprile 2017, n.61, e l’offerta formativa sussidiaria (IeFP)”. 

• Gestione corsi IeFP (per i Centri di Formazione Professionali): La funzione consente alla Regione di 

indicare, per ogni CFP, i corsi IeFP erogati. 

• Contributi: è possibile gestire una sezione facoltativa in cui inserire informazioni sui contributi e/o il 

pagamento di servizi forniti dalla scuola tramite l’inserimento di note, link ed eventuali dettagli su 

importi e rate di riferimento. 

• Altre informazioni per le famiglie: ulteriore sezione facoltativa per inserire ulteriori informazioni e 

note utili alla famiglia. 

 

 

Terminata la personalizzazione, le scuole e le Regioni avranno la “possibilità di simulare l’iscrizione on line 

allo stesso modo dell’utente famiglia, in modo da valutare l’idoneità e la completezza del modello 

predisposto”. 

 

La Nota ricorda, inoltre, che “la pubblicazione di ciascun modello personalizzato deve avvenire, 

improrogabilmente, entro il 15 gennaio 2024. Dopo tale data non saranno consentiti interventi di alcun genere, 

compresa la sola pubblicazione”. 

 

“Le scuole paritarie che vogliono aderire al sistema delle Iscrizioni on line devono necessariamente 

personalizzare (è sufficiente indicare i contatti nell’apposita sezione), validare e pubblicare il modulo per 

renderlo disponibile alle famiglie. In questo caso non è prevista, in automatico, la pubblicazione del 

modulo di base”. 

Si sottolinea che la piattaforma Unica sarà l’unico punto di accesso per le iscrizioni on line all’anno 

scolastico 2024/2025.  

 

Al fine di agevolare il processo di iscrizione da parte delle famiglie, anche le Scuole primarie avranno a 

disposizione, a partire dal 18 dicembre 2023, delle apposite funzionalità SIDI per abilitare i genitori degli 

studenti frequentanti all’utilizzo della piattaforma Unica.  

Così come riportato all’interno dell’Allegato A “Indicazioni per le segreterie scolastiche – Vademecum” 

alla nota prot. n. 2790 dell’11 ottobre 2023, il personale amministrativo di segreteria scolastica può effettuare 

l’associazione dei genitori/esercenti la responsabilità genitoriale agli studenti, utilizzando le funzioni 
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disponibili all’interno dei software messi a disposizione da parte dei fornitori dei c.d. “pacchetti locali”.  

Se la segreteria è impossibilitata a svolgere tale operazione, l’associazione dei genitori/degli esercenti la 

responsabilità genitoriale agli studenti può essere effettuata autonomamente su SIDI “Gestione alunni nelle 

funzioni per Unica”, all’interno della sezione abilitazione “Associazione Genitore”.  

 

Si ricorda, infine, a tutte le Scuole di ogni ordine e grado di procedere con l’abilitazione dei genitori per 

l’utilizzo della piattaforma Unica al fine di agevolare il processo di iscrizioni online. Come di consueto 

nella sezione “Documenti e Manuali” dei servizi SIDI sono disponibili le smart guide relative al processo 

di iscrizione. 

 

“Per eventuali chiarimenti relativi alla fase di avvio è possibile contattare l’Ufficio V della Direzione 

Generale per i sistemi informativi e la statistica ovvero utilizzare il canale di assistenza presente nella 

procedura; per problemi tecnici legati all’applicazione è disponibile il numero verde, 800903080, curato dal 

gestore del sistema informativo”.  

Per ulteriori particolari, si rimanda alla lettura della nota allegata. 

                                                                                                                 IL DIRIGENTE 

                                                                                                            Esterina Lucia Oliva 

 

 

 

 

 

 

 

Ai Dirigenti scolastici delle istituzioni scolastiche statali; 

Ai legali Rappresentanti ed ai Coordinatori didattici delle scuole paritarie; 

Alla Regione Puglia - Assessorato Diritto allo Studio; 

All’ANCI Puglia;  

All’UPI Puglia;  

Al sito Web USR Puglia 
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