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Ministero dell’Istruzione 

    

 
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia  

D.G. Ufficio II 
c.a. dirigente dott.ssa Esterina Oliva 

esterina.oliva1@istruzione.it 
 

direzione-puglia@istruzione.it 
 

AL PERSONALE DOCENTE 
AL PERSONALE ATA 

AL DSGA 
AL COMITATO DI VIGILANZA 

AL RESPONSABILE TECNICO D’AULA 
AGLI INTERESSATI 

AL SITO IN DATA 12 DICEMBRE 
 
 
Oggetto: Concorso ordinario per titoli ed esami finalizzato al reclutamento del personale 

docente della scuola dell’infanzia e primaria di cui al D.D. 498 del 21 aprile 2020, come 

modificato ed integrato dal D.D. n. 2215 del 18 novembre 2021. PIANO OPERATIVO 

 

In  data  20 dicembre p.v., la sede centrale di questo Istituto ospiterà la prova scritta 

del Concorso nazionale in oggetto. Si tratta di un impegno importante da gestire con la 

serietà e attenzione, per il cui buon esito è necessario il comportamento corretto e 

responsabile di quanti saranno presenti a scuola, anzitutto del personale scolastico 

nell’esercizio della vigilanza.  

 

Il Protocollo di Sicurezza di cui all’Ordinanza ministeriale n. 187 del 21/6/2021,  

richiamato con nota USR Puglia Uff.II n. 39130 del 30/11/2021, a cui si aggiungono le 

Note  di precisazione n. 38427 del 24/11/2021 e n.39560 del 2/12/2021 e  il modello di 

autodichiarazione (in allegato) al quale questo Istituto si uniforma  disponibile al link: 

https://www.miur.gov.it/web/guest/concorsoordinario-infanzia-e-primaria 

 

è integrato dal seguente PIANO OPERATIVO  con disposizioni organizzative da osservare 

nelle giornate con l’intendimento di evitare ogni interferenza con i candidati e permettere il 

regolare svolgimento della prova. 

 
 

mailto:esterina.oliva1@istruzione.it
mailto:direzione-puglia@istruzione.it
https://www.miur.gov.it/web/guest/concorsoordinario-infanzia-e-primaria
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Ministero dell’Istruzione 

 
 
 
 

PIANO OPERATIVO 

TAIC865007 - I.C. "GIOVANNI XXIII" 

                    PIAZZA SAN FRANCESCO DA PAOLA,3,  

MARTINA FRANCA TA 

36797 - AULA CONCORSO ORDINARIO 

 

DATA 20 DICEMBRE 2021-TURNO ANTIMERIDIANO DELLE PROVE : 

 
✓ I CANDIDATI, PER LE OPERAZIONI DI RICONOSCIMENTO CON AVVIO ALLE ORE 7.30, 

AVRANNO ACCESSO ALL’ISTITUTO TRAMITE CANCELLATA E PORTA DEL CORTILE 

ADIACENTE ALLA PALESTRA PRESSO LA QUALE AVRANNO LUOGO LE OPERAZIONI 

DI IDENTIFICAZIONE E VERIFICA DEI REQUISITI DI ACCESSO.  

✓ AI SENSI DELL’ART. 4 COMMA 2 DEL CITATO D.D. 18 NOVEMBRE 2021, N. 2215, I 

CANDIDATI DEVONO PRESENTARSI NELLE RISPETTIVE SEDI DI ESAME, MUNITI DI 

UN DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO IN CORSO DI VALIDITÀ, DEL CODICE 

FISCALE, DELLA RICEVUTA DI VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO DI SEGRETERIA E 

DI QUANTO PRESCRITTO DAL PROTOCOLLO DI SICUREZZA ADOTTATO CON 

ORDINANZA MINISTERIALE 21 GIUGNO 2021 N. 187, PUBBLICATO SUL SITO DEL 

MINISTERO E SUL SITO DELLO SCRIVENTE, NONCHÉ DELLA NORMATIVA VIGENTE 

IN MATERIA DI “CERTIFICAZIONE VERDE”. “LA MANCATA PRESENTAZIONE NEL 

GIORNO, LUOGO E ORA STABILITI, ANCORCHÉ DOVUTA A CASO FORTUITO O A 

CAUSA DI FORZA MAGGIORE, COMPORTA L'ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA 

CONCORSUALE”. (MODALITÀ DI SVOLGIMENTO IN SICUREZZA DEI CONCORSI 

PUBBLICI ADOTTATO CON O.M. N.187 DEL 21.6.2021 CON ULTERIORI PRECISAZIONI 

(In allegato)  

✓ I CANDIDATI POTRANNO, ACCEDERE ALL’INTERNO DELL’AREA 

CONCORSUALE SOLO UNO PER VOLTA. 

✓ SARANNO DISPONIBILI N. 2 ARMADI PER POTER RIPORRE DISPOSITIVI 

DIGITALI ED EFFETTI PERSONALI 

✓ LA CURA DELL’ACCOGLIENZA È DEL COMITATO DI VIGILANZA E DEL 

COLLABORATORE SCOLASTICO GIUSEPPE MONTANARO.  

✓ I CONCORRENTI AVRANNO ACCESSO ALL’AULA DEDICATA ALLE PROVE 

LABORATORIO (INDICATO IN PLANIMETRIA) ADIACENTE ALLA PORTA 6, 

ATTRAVERSO IL CORRIDOIO PRINCIPALE AL TERMINE DELLE OPERAZIONI DI 

IDENTIFICAZIONE 

✓ LA PROVA(AM) AVRÀ INIZIO ALLE ORE 09.00 E TERMINERÀ ALLE ORE 10.40 

FERMO RESTANDO GLI EVENTUALI TEMPI AGGIUNTIVI DI CUI ALL'ARTICOLO 

20 DELLA LEGGE 5 FEBBRAIO 1992, N.104. 
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Ministero dell’Istruzione 

ORGANIZZAZIONE INTERNA 
 

✓ RESTA INVARIATA L’ORGANIZZAZIONE DELL’ORARIO INGRESSO-USCITA 

DEGLI ALUNNI 

✓ LA CLASSE 3^E SVOLGERA’ LE ATTIVITA’ DIDATTICHE PRESSO IL 

LABORATORIO INFORMATICO AL PRIMO PIANO con ingresso e uscita dalla 

porta 5 utilizzando la scala B 

✓ GLI ALUNNI AUTOTRASPORTATI AVRANNO ACCESSO DALLA PORTA n.1 DI 

VIALE EUROPA CON VIGILANZA DEL C.S. CATAPANO LUCIANO 

✓ A PARTIRE DALLE ORE 7.30  E SINO ALLE ORE 9.00 DEL GIORNO 20 

DICEMBRE È INTERDETTO L’USO DELLA PALESTRA CHE RESTA DI 

ESCLUSIVO UTILIZZO DEI CONCORRENTI 

✓ INTERVALLO ALUNNI- AL PIANO TERRA gli intervalli saranno effettuati in 

classe. Gli alunni durante l’intervallo potranno andare in bagno uno per volta in 

massimo silenzio 

  
Ulteriori disposizioni: 
1)  Le lezioni proseguiranno regolarmente fino al termine previsto; eventuali ulteriori 
variazioni di orario saranno comunicate entro il giorno precedente; 
2)Gli studenti usciranno dalle aule soltanto in caso di necessità, per il tempo 
strettamente indispensabile; 
3)È vietato il passaggio negli spazi di cui sarà interdetto l’uso (segnalato da appositi 
cartelli di avviso); 
4)Il laboratorio informatico (al 1 piano) sarà utilizzato esclusivamente dalla classe 3 E 
sino al termine delle procedure concorsuali  
5)Tutti i collaboratori scolastici e tutto il personale tecnico e di vigilanza dovranno 
indossare il cartellino identificativo recante le proprie generalità; 
6)Il giorno precedente ciascuna prova dovrà essere installata idonea cartellonistica 
che favorisca lo smistamento e l’orientamento dei candidati; 
7)Sono annullate le eventuali richieste di assenza del personale impegnato nel 
supporto tecnico e nelle attività di vigilanza e sorveglianza; 
8)Entrambi i plessi resteranno chiusi al pubblico (ivi compresi i gestori dei 
distributori automatici) dalle ore 08:30 alle ore 17:00. 
Plesso MARINOSCI:  
 si conferma assetto organizzativo già in uso. 
Plesso centrale:  

L’accesso al primo piano, a partire dalle ore 8.30 e sino alle 12.30,  è consentito  

esclusivamente dalla SCALA B 
È vietata qualsiasi attività nelle aree pertinenziali esterne dell’edificio scolastico  

 
NESSUN ESTRANEO POTRA’ ACCEDERE AL PIANO DURANTE LE PROVE CONCORSUALI E 
COMUNQUE FINO ALLE ORE 12.30 (TURNO AM) 
 

VIGILANZA AREA LABORATORI – COMPORTAMENTI DA TENERE  turno AM 
 
Il  collaboratore scolastico  ARCANGELO CINIERI dovrà rimanere fisso nella 
prossimità dell’aula concorsuale ubicata  al piano terra assicurando ordine e silenzio 
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Ministero dell’Istruzione 

per tutto lo svolgimento della prova nei corridoi. Vigilerà che nessun estraneo possa 
raggiungere la postazione del concorso. 
Il  collaboratore scolastico  GIUSEPPE MONTANARO dovrà vigilare, utilizzare il 
protocollo antiCovid19 * e indirizzare i concorrenti presso il laboratorio: 
L’A.A. MONTANARO DONATO verificherà   presso il da elenchi / carta di identità/ 
attestazione tassa di partecipazione  l’accesso all’Istituto 
Il  collaboratore scolastico LUCIANO CATAPANO vigilerà che a partire dalle ore 8.30 
venga interdetta al scala A per lo spostamento tra piani.  
Alcune aree della scuola non saranno opportunamente presidiate dai collaboratori 
scolastici, pertanto i docenti avranno cura di ricorrervi sono in caso di 
urgenza/necessità e limiteranno al massimo l’uscita degli alunni. È auspicabile non 
fare cambi d’aula.  
I collaboratori scolastici  tutti cureranno la vigilanza delle aule e dei corridoi 
assegnati. 
 

 

DATA 20 DICEMBRE 2021-TURNO POMERIDIANO DELLE PROVE : 

✓ I CANDIDATI, PER LE OPERAZIONI DI RICONOSCIMENTO CON AVVIO ALLE ORE 

13.00, AVRANNO ACCESSO ALL’ISTITUTO TRAMITE CANCELLATA E PORTA DEL 

CORTILE ADIACENTE ALLA PALESTRA PRESSO LA QUALE AVRANNO LUOGO LE 

OPERAZIONI DI IDENTIFICAZIONE E VERIFICA DEI REQUISITI DI ACCESSO. 

✓ AI SENSI DELL’ART. 4 COMMA 2 DEL CITATO D.D. 18 NOVEMBRE 2021, N. 2215, I 

CANDIDATI DEVONO PRESENTARSI NELLE RISPETTIVE SEDI DI ESAME, MUNITI DI 

UN DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO IN CORSO DI VALIDITÀ, DEL CODICE 

FISCALE, DELLA RICEVUTA DI VERSAMENTO DEL CONTRIBUTO DI SEGRETERIA E DI 

QUANTO PRESCRITTO DAL PROTOCOLLO DI SICUREZZA ADOTTATO CON 

ORDINANZA MINISTERIALE 21 GIUGNO 2021 N. 187, PUBBLICATO SUL SITO DEL 

MINISTERO E SUL SITO DELLO SCRIVENTE, NONCHÉ DELLA NORMATIVA VIGENTE 

IN MATERIA DI “CERTIFICAZIONE VERDE”. “LA MANCATA PRESENTAZIONE NEL 

GIORNO, LUOGO E ORA STABILITI, ANCORCHÉ DOVUTA A CASO FORTUITO O A 

CAUSA DI FORZA MAGGIORE, COMPORTA L'ESCLUSIONE DALLA PROCEDURA 

CONCORSUALE”. MODALITÀ DI SVOLGIMENTO IN SICUREZZA DEI CONCORSI 

PUBBLICI ADOTTATO CON O.M. N.187 DEL 21.6.2021 CON ULTERIORE 

PRECISAZIONE (ALLEGATI AL PRESENTE AVVISO).  

✓ LA CURA DELL’ACCOGLIENZA È DEL COMITATO DI VIGILANZA E DEL 

COLLABORATORE SCOLASTICO GIUSEPPE MONTANARO.  

✓ I CONCORRENTI AVRANNO ACCESSO ALL’AULA DEDICATA ALLE PROVE 

LABORATORIO (INDICATO IN PLANIMETRIA) ADIACENTE ALLA PORTA 6, 

ATTRAVERSO IL CORRIDOIO PRINCIPALE AL TERMINE DELLE OPERAZIONI DI 

IDENTIFICAZIONE 

✓ SARANNO DISPONIBILI N. 2 ARMADI PER POTER RIPORRE DISPOSITIVI DIGITALI ED 

EFFETTI PERSONALI 

✓ LA PROVA AVRÀ INIZIO ALLE ORE 14.30 E TERMINERÀ ALLE ORE 16.10 

FERMO RESTANDO GLI EVENTUALI TEMPI AGGIUNTIVI DI CUI ALL'ARTICOLO 

20 DELLA LEGGE 5 FEBBRAIO 1992, N.104. 
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Ministero dell’Istruzione 

ORGANIZZAZIONE INTERNA 
 

✓ RESTA INVARIATA L’ORGANIZZAZIONE DELL’ORARIO INGRESSO-USCITA 

DEGLI ALUNNI 

✓ GLI ALUNNI AUTOTRASPORTATI AVRANNO ACCESSO DALLA PORTA n.1 DI 

VIALE EUROPA CON VIGILANZA DEL C.S. CATAPANO LUCIANO 

✓ A PARTIRE DALLE ORE 12.00 E SINO ALLE ORE 14.00 DEL GIORNO 20 

DICEMBRE È INTERDETTO L’USO DELLA PALESTRA CHE RESTA DI 

ESCLUSIVO UTILIZZO DEI CONCORRENTI  

✓ INTERVALLO ALUNNI- AL PIANO TERRA gli intervalli saranno effettuati in 

classe. Gli alunni durante l’intervallo potranno andare in bagno uno per volta in 

massimo silenzio 

Ulteriori disposizioni: 
1)  Le lezioni proseguiranno regolarmente fino al termine previsto; eventuali ulteriori 
variazioni di orario saranno comunicate entro il giorno precedente; 
2)Gli studenti usciranno dalle aule soltanto in caso di necessità, per il tempo 
strettamente indispensabile ; 
3)È vietato il passaggio negli spazi di cui sarà interdetto l’uso (segnalato da appositi 
cartelli di avviso); 
4)Tutti i collaboratori scolastici e tutto il personale tecnico e di vigilanza dovrà 
indossare il cartellino identificativo recante le proprie generalità; 
5)Il giorno precedente ciascuna prova dovrà essere installata idonea cartellonistica 
che favorisca lo smistamento e l’orientamento dei candidati; 
6)Sono annullate le eventuali richieste di assenza del personale impegnato nel 
supporto tecnico e nelle attività di vigilanza e sorveglianza; 
7)Entrambi i plessi resteranno chiusi al pubblico (ivi compresi i gestori dei 
distributori automatici) dalle ore 08:30 alle ore 17:00. 
  
Plesso MARINOSCI:  
 si conferma assetto organizzativo già in uso. 
 
Plesso centrale:  
 

L’accesso al primo piano, è consentito  esclusivamente dalla SCALA B (CLASSI A 
TEMPO   MENSA IN  USCITA VERSO PORTE N.1-2-3-4) 

 
 E’ INTERDETTA ALLE CLASSI L’USCITA 6 E LA SCALA A 
 LA CLASSI A TEMPO MENSA SITUATE AL PRIMO PIANO  UTILIZZERANNO IN 

USCITA LA SCALA B  
 È VIETATA QUALSIASI ATTIVITÀ NELLE AREE PERTINENZIALI ESTERNE 

DELL’EDIFICIO SCOLASTICO  
 
NESSUN ESTRANEO POTRA’ ACCEDERE AL PIANO DURANTE LE PROVE CONCORSUALI E 
COMUNQUE FINO ALLE ORE 17.00 (TURNO AM) 
 

 
VIGILANZA AREA LABORATORI – COMPORTAMENTI DA TENERE turno PM 
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Il  collaboratore scolastico  ARCANGELO CINIERI dovrà rimanere fisso nella 
prossimità dell’aula concorsuale ubicata  al piano terra assicurando ordine e silenzio 
per tutto lo svolgimento della prova nei corridoi. Vigilerà che nessun estraneo possa 
raggiungere la postazione del concorso. 
 
Il  collaboratore scolastico  GIUSEPPE MONTANARO dovrà vigilare, utilizzare il 
protocollo antiCovid19 *e indirizzare i concorrenti presso l’aula. 
L’A.A. MONTANARO DONATO verificherà  da elenchi / carta di identità/ attestazione 
tassa di partecipazione  l’accesso all’Istituto 
Il  collaboratore scolastico LUCIANO CATAPANO vigilerà che a partire dalle ore 13.30 
venga interdetta al scala A per lo spostamento tra piani.  
Alcune aree della scuola non saranno opportunamente presidiate dai collaboratori 
scolastici, pertanto i docenti avranno cura di ricorrervi sono in caso di 
urgenza/necessità e limiteranno al massimo l’uscita degli alunni. È auspicabile non 
fare cambi d’aula.  
I collaboratori scolastici  tutti cureranno la vigilanza delle aule e dei corridoi 
assegnati 
INTERVALLI ALUNNI  
 AL PIANO TERRA gli intervalli saranno effettuati in classe.  
Gli alunni durante l’intervallo potranno andare in bagno uno per volta in massimo 
silenzio.  
 
DIVIETO USO DI INTERNET  
Nei giorni suddetti non sarà possibile l’uso di internet con i dispositivi scolastici e 
con i dispositivi personali. I docenti non utilizzeranno , dunque, i pc delle varie classi.  
 
Gli operatori scolastici  
Inss. Antonia Ignatti- Luca Mendrino-Maria Palmieri 
ATA Montanaro Donato-Cataldo De Pace 
Il DS Maria BLONDA 
saranno impegnati nelle procedure concorsuali, per ogni eventuale bisogno si potrà 
fare riferimento  all’ass. amm. Giacomina COLUCCI. 

 
Al termine di ciascun  turno antimeridiano e pomeridiano  delle prove l’ambiente sarà 
sottoposto ad operazioni di igienizzazione ( arredi-suppellettili-tastiere…) e 
sanificazione da parte dei collaboratori scolastici di turno 
N.B. I docenti annoteranno l’avvenuta lettura della presente circolare e 
provvederanno a comunicare alle famiglie le variazioni  dell’orario e degli ingressi 

• per iscritto 

• con ricevuta di presa visione  
 

In allegato parte integrante delle disposizioni in oggetto: 
✓ Protocollo di  sicurezza e precisazioni di cui al decreto n. 187 del 21/6/2021 e segg.  
✓ Avviso  n. 38965 del 29/11/2021 
✓ Planimetria Locali 

✓ Autodichiarazione 
il Dirigente scolastico 

MARIA BLONDA 
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