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Ministero dell’Istruzione   
Ufficio Scolastico Regionale per la Puglia  
Direzione Generale UFFICIO II 
BARI 
direzione-puglia@istruzione.it   
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OGGETTO: Avviso AOODRPU 38427 del 24.11.2021 e successive precisazioni 
INDICAZIONI riguardanti il Protocollo relativo alle modalità di svolgimento in sicurezza dei 
concorsi per il personale scolastico in attuazione dell’art. 59, comma 20 del decreto-legge 25 
maggio 2021, n.73, convertito in Legge 106 del 23.07.2021 

 
 

Con riferimento all’oggetto, la scuola IISS “L. da Vinci” di Martina Franca, per i concorsi pubblici da tenersi 
nel mese di dicembre dell’anno 2021, utilizzerà tre aule: una al primo piano della sede centrale di Contrada 
Pergolo e due al secondo piano della sede tecnologica di Via Guglielmi. Pertanto, con le presenti indicazioni 
si afferma che: 

 

 la scuola, nei due plessi citati, dispone di locali autonomi ove accogliere e isolare gli eventuali soggetti 
sintomatici, 

 le aule scelte come sede d’esame sono idonee ad accogliere in sicurezza il numero massimo di 
candidati assegnati, il personale di supporto, i membri della commissione e del comitato di vigilanza, 
i responsabili tecnici d’aula ed in generale tutte le figure presenti nelle aree concorsuali. 

 

Saranno informati idoneamente, ognuno per le proprie competenze, il personale ATA addetto alle 
operazioni di ingresso e sorveglianza e tutti gli altri operatori impegnati, al fine di far eseguire le seguenti 
indicazioni: 

 

 far utilizzare ai candidati i seguenti ingressi per evitare/limitare interferenze con alunni e personale: 
a) per il plesso centrale di C.da Pergolo, quello esterno con ingresso a sud, insistente sui gradini e 

servito, anche, da idonea rampa; per raggiungere il primo piano, i candidati, oltrepassato 
l’ingresso e andando a sinistra, utilizzeranno il tracciato, definito dalle strisce gialle, che conduce 
alla scala C che porta al primo piano; giunti al piano avvalersi dell’uscita della scala posta a 
sinistra. Il tracciato attualmente è utilizzato dalle classi 2°, 5° e 5F; il giorno dello svolgimento 
della prova d’esame la 2° e la 5° non saranno a scuola mentre la 5F utilizzerà il percorso rosso 
che conduce al primo piano dall’ingresso sulla rampa, a sud; ove occorra, i candidati potranno 
utilizzare l’ascensore per raggiungere il primo piano del fabbricato; 

b) per il plesso tecnologico di Via Guglielmi, quello esterno di competenza dell’IISS “L. da Vinci” 
insistente in una rientranza sul prospetto sud del fabbricato scolastico; le rampe di scale 
conducono al secondo piano dove sono presenti i locali organizzati per il concorso; in caso di 
necessità potrà essere utilizzato l’ascensore che è presente nella scala di accesso di competenza  
dell’IISS “L. da Vinci”, insistente sul prospetto nord; le classi che utilizzano le aule del secondo 
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piano, a parte la 4L che non sarà a scuola, il giorno dedicato alle operazioni concorsuali 
seguiranno le lezioni in spazi posti al terzo piano; 

 far entrare i candidati uno per volta e verificare l’igienizzazione delle mani con il gel contenuto negli 
appositi dosatori posti all’ingresso; 

 verificare che i candidati abbiano con se, firmato e completo in tutte le sue parti, l’apposito modulo 
di autodichiarazione, scaricabile dal sito web del Ministero nella sezione dedicata alla specifica 
procedura concorsuale, che, successivamente, dovrà essere esibito e consegnato al personale 
addetto all’identificazione dei candidati nelle postazioni previste; in caso di rifiuto a produrre 
l’autodichiarazione, al candidato non potrà essere consentito l’ingresso all’interno dell’area 
concorsuale; 

 controllare che i candidati indossino, obbligatoriamente, per tutto il tempo di permanenza all’interno 
dell’area concorsuale, DPI (mascherine) facciali filtranti FFP2 che coprano correttamente le vie aeree 
(bocca e naso); il tutto, dall’accesso e sino all’uscita; non deve essere consentito in ogni caso l’uso di 
mascherine chirurgiche, facciali filtranti e mascherine di comunità; 

N.B.: i DPI (mascherine FFP2) saranno messi a disposizione dei candidati 
 controllare che i candidati non portino con se alcun tipo di bagaglio/borsa, salvo motivate situazioni 

eccezionali; nel caso il candidato dovrà utilizzerà un sacco contenitore in cui deporre il bagaglio, da 
appoggiare, chiuso, lontano dalle postazioni, secondo le istruzioni ricevute; 

N.B.: i sacchi contenitori saranno messi a disposizione dei candidati 
 verificare che i candidati, all’ingresso nell’area concorsuale presentino la Certificazione verde 

Covid-19, ai sensi per effetto di quanto disposto dall’art.1, lettera i), del Decreto-Legge 23 
luglio 2021, n.105, convertito dalla legge 16 settembre 2021, n. 126 

 all’ingresso, rilevare la temperatura corporea dei candidati e, qualora la temperatura risulti superiore 
ai 37, 5 C°, impedire l’accesso al plesso e accompagnare, a debita distanza, il soggetto nell’apposita 
area dedicata all’isolamento del caso sospetto; il personale ATA dovrà tempestivamente avvertire i 
responsabili addetti. Il candidato è tenuto, comunque, a informare tempestivamente e 
responsabilmente i commissari del concorso ed il comitato di vigilanza della presenza di qualsiasi 
sintomo influenzale, anche durante l’espletamento prova scritta, avendo cura di rimanere ad 
adeguata distanza dalle persone presenti. 

 si dovrà garantire l’identificazione prioritaria delle donne in stato di gravidanza, dei candidati con 
disabilità e dei candidati richiedenti tempi aggiuntivi; 

 presso le postazioni di identificazione dovranno essere resi disponibili appositi dispenser di gel 
idroalcolico e si dovranno invitare i candidati a igienizzare nuovamente le mani prima e dopo le 
operazioni di identificazione e/o consegna e/o ricezione di materiale concorsuale. 

 verificare che i candidati, raggiunta la postazione loro assegnata: 
- rimangano seduti per tutto il periodo che precede la prova, durante e al termine dello 

svolgimento della stessa finché non saranno autorizzati all’uscita; 
- si allontanino dalla propria postazione esclusivamente per recarsi ai servizi igienici o per altri 

motivi indifferibili; 
- indossino obbligatoriamente il facciale filtrante FFP2; 
- non consumino alimenti ad eccezione delle bevande di cui i candidati dovranno munirsi 
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preventivamente; 
- non creino assembramenti all’ingresso, all’uscita, alla postazione di riconoscimento, durante le 

operazioni connesse all’espletamento della prova. 
 

Misure di sicurezza per la commissione, per il comitato di vigilanza e per il restante personale 
presente nell’aula concorsuale 

I componenti delle commissioni, del comitato di vigilanza, il personale individuato con compiti di 
sorveglianza ed assistenza interna per lo svolgimento delle prove ed in generale tutte le altre figure 
presenti nelle aree concorsuali, hanno l’obbligo di: 

 

- igienizzarsi frequentemente le mani con apposito gel disinfettante contenuto nei dosatori 
all’ingresso prima di accedere all’interno dell’area concorsuale; 

- indossare, prima di accedere e per tutto il tempo di permanenza all’interno dell’area 
concorsuale, sino all’uscita dalla struttura, facciali filtranti FFP2; 

- N.B.: i DPI (mascherine FFP2) saranno messi a disposizione dei candidati 
- compilare il modulo di autodichiarazione ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 445/20003 scaricabile 

dal sito web del Ministero; 
- circolare nelle aree e nei percorsi a loro indicati ed evitare di avvicinarsi ai candidati a distanza 

inferiore ad 1 metro. 
 

Adempimenti dei responsabili delle aree concorsuali: 

- disporre il necessario per la misurazione della temperatura corporea; 
 

- mettere a disposizione facciali filtranti FFP2 per i candidati, per la commissione, per il personale 
di vigilanza e per tutte le figure presenti all’interno dell’area concorsuale; 

 

- fornire penne monouso per i candidati; 
 

- avere a disposizione sacchi contenitori per eventuali bagagli/borse; 
 

- predisporre la segnaletica di carattere prescrittivo, informativo e direzionale; 
 

- assicurarsi della funzionalità del locale dedicato all’accoglienza e all’isolamento dei soggetti che 
potrebbero presentare sintomi riconducibili al virus COVID-19; 

 

- collocare all’ingresso dell’area concorsuale e in più punti delle aree (es., aule, servizi igienici, etc.) 
un adeguato numero di dispenser di gel igienizzante; 

 

- garantire adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il più possibile) aperti 
gli infissi esterni, anche dei servizi igienici; 

 

- far pulire e far disinfettare giornalmente l’area concorsuale; 
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- sottoporre a pulizia e sanificazione le postazioni dei candidati e delle parti comuni, prima dello 
svolgimento della prova, tra una sessione e l’altra e al termine delle stesse; 

 

- far pulire e far igienizzare i servizi igienici con idonei prodotti; 
 

- dotare i servizi igienici di sapone, carta igienica, di dispenser con gel igienizzante per le mani, 
salviette e pattumiere; 

 

- regolare l’accesso ai servizi igienici, al fine di evitare sovraffollamento all’interno dei locali, che 
dovranno essere costantemente puliti e sanificati dopo ogni singolo utilizzo; 

 

- coinvolgere, ove necessario e per quanto possibile e/o richiesto, le autorità sanitarie locali, sia per 
il dettaglio delle misure da adottare negli specifici contesti, sia per il controllo dell’applicazione di tali 
misure. 

Sono state indicate in neretto le forniture che la scuola, organizzatrice, dovrebbe mettere a disposizione dei 
candidati e che in genere potrebbero essere non presenti presso il plesso scolastico. 

 

Si consiglia di far distribuire al personale interessato copia del presente documento e, se lo si ritenesse 
opportuno, organizzare, un incontro con lo scrivente RSPP per informare/formare, in presenza, il personale 
designato per le operazioni in questione. Il presente documento è composto da 6 pagine 

       RSPP Ing. Angelo Raffaele ZIZZI               La Dirigente Scolastica Prof.ssa Adele Quaranta 
 
 

Si allegano 3 foto esplicative degli esterni con l’indicazione degli ingressi sopra descritti. 

SEDE CENTRALE DI CONTRADA PERGOLO 

NORD 

IISS da VINCI IISS Maiorana 

SUD 
Palazzetto Wojtyla 
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nord IISS DA VINCI 
sud 

 
SEDE TECNOLOGICO DI VIA GUGLIELMI - PERGOLO 

 
 

VISTA corografica 
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MARTINA FRANCA 
Sede tecnologico 

Sede centrale 
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